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Wstep

W tej instrukcji pokazemy Panstwu krok po kroku, jak poprawnie generowac faktury zgodne
z Krajowym Systemem e-Faktur (KSeF).

Dzieki niej dowiedzg sie Panstwo:
e jak wystawiac faktury w aplikacji iCargo po wejsciu KSeF,
e jak wysytac faktury do KSeF «,

e jak prawidtowo obstugiwac caty proces fakturowania

Instrukcje podzieliliSmy na kilka przejrzystych czesci .
Kazda z nich dotyczy konkretnego dziatania.

Dzieki temu caty proces bedzie prostszy i bardziej zrozumiaty.



Tworzenie Faktury

Te czes¢ poswiecimy podstawom tworzenia faktur w aplikacji iCargo. Nawet jezeli sg
Panstwo zaznajomieni z tym procesem to zachecamy do zapoznania sie z nowymi
elementami dotyczgcymi fakturowania.

Dowiedzg sie Panstwo:

e w jaki sposob utworzy¢ fakture,
e w ktérych modutach aplikacji mozna to zrobic,
e jakie elementy zmienity sie po wprowadzeniu Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF).

Dzieki temu tatwiej bedzie odnalez¢ sie w nowych zasadach i sprawnie przejs¢ przez caty
proces wystawiania faktur.

Stowniczek

e Dodaj FS - Przycisk w module “Faktury sprzedazy” oznaczajgcy Dodaj Fakture
Sprzedazy

e P_6A - w KSeF-ie jest to “Data dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub
wykonania ustugi lub data otrzymania zaptaty, o ktérej mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4
ustawy, o ile taka data 88 jest okreslona i r6zni sie od daty wystawienia faktury [pole
opcjonalne] Pole wypetnia sie w przypadku, gdy dla poszczegdlnych pozycji faktury
wystepujg rozne daty. W przeciwnym przypadku pole pozostaje puste.”( Ministerstwo
Finansow, Broszura informacyjna dotyczgca struktury logicznej FA(3), Warszawa
2025.)

e Stawka np - oznaczenie stosowane dla stawki VAT np - nie podlega.

Wejscie w modut Fakturowanie

Po zalogowaniu na aplikacje iCargo nalezy wybraé modut Faktury, a nastepnie z
niebieskiego gérnego paska nalezy wybra¢ Faktury sprzedazy (je$li takg fakture
chcemy wystawic).
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36.6 Firmy Znajdi  Fakiury sprzedady  Fakiury zakupu  KSeF | Noty ksiggowe  Kurs waluty  Zlecenia _ Zbiorcze  Relacie  Korekly sprzedaiy  Korekty zakupu  Ewidencia VAT
—

'CeygoliKSeF
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Transport i spedycja Faktury 1 Platnoéci i windykacia

@

Spedycja 1:1

System informowania kierownictwa

Dodanie nowej faktury

Po wejsciu w modut nalezy wybraé przycisk Dodaj FS, dzieki czemu zaczynamy tworzyc¢
fakture.

Faktury sprzedazy

0d* 2026-01-01

Kontrahent MNri

Wystane Wszystkie v Zapta

2026-04-10 : FS 3147202605 Piernwsza Sp. z 0. 0. (2)

. 2026-04-10 FS 30472026/ . Dziewigta Sp. z 0. 0. (10)
2026-04-10 . FS 289/472026/T . Pierwsza Sp.z 0. 0. (2)
2026-04-10 FS 28/472026/T . Pienwsza Sp. 2 0. 0. (2)

2026-04-10 | ES 2742026/ Piernwsza Sp. z 0. 0. (2)

P N R R AT T g e L R L

Tworzenie faktury ze Zlecenia

Faktury mozna tez stwory¢ na bazie zlecenia (klasycznego oraz w spedycji 1:1) lub
relacji po dodaniu zlecenia lub relacji. Te opcje znajdg Panstwo w module Transport i
Spedycja.
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Firmy Znajdi Spedycia1:1 Zlecenia Frachty Relacje Ladunki Gielda pojazdéw Gielda adunkow

I 1

Transport | spedycia

Piatnesci i windykacja
1

Inne

Spedycia 1:1 Sysftem informowania kierownictwa

W celu stworzenia faktury nalezy klikng¢ przycisk Do rozliczenia.
Cage® QA @ = W m M

Fumy  Znajdi __ Spedycjat:t _ Ziec

Zlecenie -> 23/4/2026 [Otwarte]

(o | o JRN e o i wesnm | e i e |
_—

Kiient Dziewiata Sp.z0. o
9999999999, 30-001 Krakow, PL

Placacy zleceniodawca Dziewiata Sp.z .

.
T sona
e T ——
e o
e ) ruany ebisalein
S
et Zlecenia 16 000,00 PLN
e
e Pozostalo %
e e DR A ST Pt e gt 111080
o
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Stan Otwarte

K K ¢
20260408 08:00:00

20260408 0900

P 0001 Keakow u. Boksiawa Prusa 1589 9
Grroe
Rozidunek 20260008160000 | 20260408 1900 P 65001 Zlona Gir: ul Whadystawa Reymonta 1500100900 9
Opis kil >
Utworzone relacie

rsdio

Nastepnie nalezy klikng¢ w ikonke rézdzki, ktéra uruchamia kreator dodawania faktury ze
Zlecenia.

Zlecenie -> 23/4/12026 [Do rozliczenia]

Zlecenie

Klient Dziewiata Sp.z 0. 0.
9999999999, , 30-001 Krakdw, PL
Numer zlecenia 23/4/2026
Nr dokumentu klienta Zmier

Data 2026
Spedytor system admin
Prowizja Prowizja SP
Waluta PLN Przychod 100
Faktury

Waluta faktury PLMN Dzien kursu walut Dzie

Nastepnie nalezy wypetni¢ (i sprawdzi¢ automatycznie wypetnione) wszystkie pola
obowigzkowe i klikng¢ przycisk Dalej.



Data wystawienia® 2026-04-10  [1]]

Nr-samofakturowanie

Typ*  wybierz hd Kategoria®  wybierz ~

Stawka VAT*  wybierz b

Metoda kasowa | |

I Waluta®  PLN v I

Kwota 10 000,00

Termin platnogci®  2026-05-25  [[l]| = 45 Rabat %

Sposéb zaptaty*  Przelew v

Konto bankowe* | : PL11 1111 1111 1111 1111 1111 11 [PLN] v
Drugie konto bankowe ~
Trzecie konto bankowe v

Opis
P

Komentarz
4

Teraz niezaleznie w jaki sposéb tworzyli Panstwo fakture dalszy proces bedzie wygladac tak

samo.

Nalezy wypetni¢ wszystkie obowigzkowe dane:

Kategoria
Miejscowosc

Data wystawienia
Data dokonania
Waluta

P6A (nowe pole zwigzane z KSeF, wyttumaczone w stowniczku powyzej)
Nazwa

Cena netto
Stawka VAT
Sposéb zaptaty
Konto bankowe
Wystawiajacy(a)

Oraz inne nieobowigzkowe elementy, jesli Panstwo potrzebuja.

Niektére elementy nalezy sprawdzi¢, poniewaz ustawiaja sie automatycznie.



Dodaj -> Faktura sprzedazy -> F$
[

NrKSeF:  Status: Nowa

Sprasdawca Fima testowa, Paznaiisska 10065001 Zisiona Gora,_BL Data wyskania

Numer (auto) Kontrola platnosci
Nr-samofakturowanie Metoda kasowa [ Odwrotne obciazenie [
I Micjscowost” (Zielona Gora I Data wystawienia* [2026-04-10 Data dokonania* |2026-04-10 lkmamﬂ Kursy VAT
Kiient* |Pierwsza Sp.z 0.0 3 Flacacy- PIeWsza op 2 0. 0. +
ATI1111H, ul. Pierwsza 1, 30-001 Krakéw, PL A1, ul. Pierwsza 1, 30-001 Krakéw, PL

Waluta®  PLN v

e p—

2026-04-10 1) Ustuga transporiowa o 1,0000| szt ~ | 00000 0.00 niewymaga v | nie wyme
Tybp

Szezeglly || VAT | Log, KSeF

I Sposéb zapiaty” | Przelew v I IKnnIn bankowe* | PL11 1111 1111 1111 1111 1111 11 [PLN] |

Drugie Ronto Bankowe

Trzecie konto bankowe )
Termin platnosci®  2026-05-25 S Reecaywisty fermin 2026-04-17 skonte (]
platnosci
Informacja do wydruku
A
Komentarz
4
I Wystawilia)*  system admin I Odebrai(a) Zablokowane @ Zablokowane przez Niesciagaine [ ]

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zapisz.

Nr KSeF: Status: Nowa

Sprzedawca Fima lestowa, Poznansska 100, 65-001 Zielona Gora, PL Data wystania
Numer FS 33/4/2026T K 2 T-Transp Kontrola p
Nr-samofakturowanie Metoda kasowa O Odwrotne obcii
Miejscowosé*  Zielona Gora Data wystawienia® | 2026-04-10 Data dol
Klient* Dziewiata Sp. z 0. 0. : B} Placacy

9999999999, . 30-001 Krakow, PL

Waluta® | PLN

2026-04-10

Ustuga transportowa



Wysytanie faktur do KSeF

W tej czesci przeprowadzimy Panstwa przez statusy faktur w aplikacji iCargo oraz
pokazemy, jak poprawnie nimi zarzgdzac

Dzieki tej cze$ci dowiedzg sie Panstwo:

jak dziatajg statusy w aplikacji iCargo,

jak wystaé fakture do KSeF «,

jak wyglada petna Sciezka wysytki faktury,
jak postepowa¢ w przypadku btedu X.

Calos¢ zostata uporzgdkowana w przejrzysty sposoéb, aby tatwo byto odnalez¢ potrzebne
informacje .

Krok po kroku pokazemy, co zrobi¢ w kazdej sytuacji, aby proces przebiegat sprawnie <&

Mamy nadzieje, ze utatwi to Panstwu prace z KSeF oraz aplikacjg iCargo

Stowniczek Statusow

NOWA - nowa lub poprawiona faktura, dla ktérej dostepne sg nastepujgce opcje:

o wysytka do KSeF «’

o reczne przepisanie do KSeF #£.

o o0znaczenie jako nieobjeta KSeF
WYSLIJ DO KSEF - status, dzieki ktéremu faktura zostaje wystana do KSeF
WYSLANA POZA KSEF - status oznaczajgcy, ze faktura zostata wystana poza
KSeF L=

I\, Uwaga: iCargo obecnie nie obstuguje tej opciji

RECZNIE - status, ktoéry umozliwia reczne przeniesienie faktury do KSeF #£
(/1. TRYB AWARYJNY 1)
NIEOBJETA KSEF - status faktury, ktéra nie podlega wysytce do KSeF
UPO (Urzedowe Poswiadczenie Odbioru) - status oznaczajacy, ze faktura
zostata pozytywnie przetworzona w KSeF [74 (po wystaniu faktury do KSeF recznie
bedzie status UPO RECZNIE.
BLAD (B) - status oznaczajgcy, ze faktura nie zostata przetworzona przez KSeF z
powodu btednych danych lub problemu z plikiem XML X i
v/ fakture nalezy poprawié “._ i wysta¢ ponownie (=]’
CZEKA W KOLEJCE (C) - status oznaczajgcy, ze faktura zostata wystana i
oczekuje na przetworzenie przez KSeF



Proces wysytki do KSeF

Oznaczenie statusu

Po zapisaniu faktury, zauwazg Panstwo, ze faktura ma status NOWA. Aby faktura wystata sie
do KSeF nalezy jej ustawi¢ status Wys1lij do KSeF.
Aby zmieni¢ status nalezy klikng¢ w przycisk statusu.

Faktura sprzedazy -> FS 24/4/2026/T

Nr KSeF: Status: NOWA

Sprze testowa, Poznansska 100, 65-001 Zielona Gora, PL Data wystania Zmief
MNumer 442026/T Kategoria T - Transport Kontrola platnosci  Zmien

Nr-samofakturowanie Zmicn Metoda kasowa wOdwrotne obciazenie
Micjscowost Zielona Gora Data wystawienia 2026-04-10 Data dokonania 2026-04-10
Klient Pierwsza Sp.z o 0. Piacacy Pierwsza Sp.zo o.
1111111111, ul. Pierwsza 1, 30-001 Krakdw, PL 1111111111, ul. Pierwsza 1, 30-001 Krakéw, PL
Waluta PLM
Nazrwa
2026-04-10 Ustuga transportowa

Nastepnie pokaze sie Panstwu lista statuséw do wyboru. Obecnie skupimy sie na tym, jak
wystaé fakture do KSeF.

W tym celu ustawimy status Wys1ij do KSeF i aplikacja automatycznie wysle te fakture do
KSeF.

=

MNr KSeF: Status: NOWA
WY SEANA POZA KSEF

Sprzec WYSLLJ DO KSEF f

M L _'l c

Nr-samofakturow NIEOBJETA KSEF N

S = e - " =5

& Wazne linformacje

e Ten status jest niezmienialny i blokuje operacje na dokumencie. iCargo przekazuje
go do kolejki wysytkowe;j.

e Kolejka dziata w sposéb asynchroniczny i "wsadowy", zgodny z zaleceniami
Minsterstwa Finanséw dla systemow wysytajgcych duzg ilos¢ faktur. W zwigzku z
tym na przestanie faktury i otrzymanie statusu nalezy poczekac kilkanascie minut.
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Dalsze czynnosci

W miedzyczasie status Panstwa faktury zmieni sie na CZEKA W KOLEJCE (C), co
wyttumaczylismy w Stowniczku Statusow.

Gdy KSeF przetworzy Panstwa fakture, zobaczg Panstwo jeden z dwoch statusow:
e UPO,
e Biad.

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru
Jesli wszystko poszto dobrze i KSeF pomysinie przetworzyt Panstwa faktury zobaczg
Panstwo status UPO (Urzedowe Poswiadczenie Odbioru).

Faktura sprzedazy -> FS 24/4/2026/T
g2 ™

NrKSeF: 4444444444-20260410-5ADD42000000-E4  Status:| [N

Sprzedawca Firma festowa, Poznansska 100, 65-001 Zielona Gora, PL Data wystania
Numer FS 24/472026/T Kategoria T - Transport Kontrola ptatnosci  Zmisn
Nr-zamofakturowanie Metoda kasowa wOdwrotne obciazenie »
Migjscowost Zielona Gora Data wystawienia 2026-04-10 Data dokonania 2026-04-10
Klient Pierwsza Sp.zo. o. Piacacy Pierwsza Sp.zo o.
1111111111, ul. Pierwsza 1, 30-001 Krakow, PL 1111111111, ul. Pierwsza 1, 30-001 Krakdw, PL
Waluta PLN

Btad
Jesli wystgpity btedy w danych lub przy generowaniu pliku XML to pojawi sie status BLAD

(B). W tej sytuacji nalezy sprawdzi¢ i poprawi¢ dane, a nastepnie zmieni¢ status na NOWA i
wysta¢ ponownie do KSeF.

NrKSeF:  Status

Sprzedawca Firma festowa, Poznansska 100, 65-001 Zielona Gora, PL

Mumer FS 30/4/2026/T Kategoria T - Transport
Nr-samofakiurowanie Metoda kazowa “wOdwrot
Miejscowosc Zielona Gora Data wystawienia 2026-04-1

Klient Piernwsza Sp.z 0. 0.
1111111111, ul. Pierwsza 1, 30-001 Krakow, PL

Waluta PLN

11



&2 Krytyczne informacje

I\ Watpliwosci dotyczgce faktury ustrukturyzowanej

Wszelkie watpliwosci nalezy wyjasniac z:
e Wiasng Ksiegowoscig
e Infolinig KSeF
e Lub w inny sposéb okreslony na stronie:

https://ksef.podatki.gov.pl/kontakt-zadzwon-lub-napisz/

Biuro Obstugi Klienta iCargo prowadzi wsparcie techniczne dotyczace mozliwosci programu
i nie jest upowaznione do interpretacji przepisow podatkowych.

I\ Samofakturowanie - technicznie

e Jesli wpisali Panstwo Nr-Samofakturowanie w fakturze sprzedazy, to taka faktura
nie zostanie zapisana w KSeF nawet jezeli oznaczymy jg WYSLIJ DO KSEF X,

poniewaz fakture zgtasza do KSeF zawsze firma jg wystawiajgca.
e W takim przypadku nalezy wybrac status:

o NIEOBJETA KSEF - jezeli faktura pochodzi od klienta zagranicznego,
o POBRANA Z KSEF - jezeli faktura pochodzi od klienta polskiego.

I, Odwrotne obcigzenie - technicznie

Funkcjonalnos¢ Odwrotne Obcigzenie dziata na wzér Aplikacji Podatnika opracowanej przez
Ministerstwo Finansow, czyli o oznaczeniu Adnotacji Odwrotne Obcigzenie decyduje
podatnik (uzytkownik programu). Adnotacja jest mozliwa do oznaczenia niezaleznie od
wybranych stawek VAT w pozycjach.
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https://ksef.podatki.gov.pl/kontakt-zadzwon-lub-napisz/

Jak potraktowac fakture niepodlegajgcg pod KSeF

Te czes¢ poswiecimy fakturom nieobjetym KSeF. Dowiedzg sie tu Panstwo, co robi¢ z takimi
fakturami w aplikacji iCargo.

Jak zmienic¢ status - Faktury nieobjete KSeF

Jesli faktura posiada numer samofakturowania, nie podlega ona pod KSeF.
Faktura sprzedazy -» FS 34/4/2026/T Samofakturowanie

Nr KSeF: Status: NOWA
Sprzedawca Firma testowa, Poznansska 100, 65-001 Zielona Gora, PL Data wystania Zmizd
Numer FS 34/40026T Katenoria T_T; ort Kontrola ptatnosci  Zmien
Nr-samofakturowanie TEST-SAMOFAKTUROWAMIE-1111 Zmien I Metoda kasowa Odwrotne obcigzenie 3
Migjscowosc Fielona Gora Data wystawienia 2026-04-11 Data dokonania 2026-04-11
Klient Trzecia Sp.z 0. 0. Placacy Trzecia Sp.zo. 0.
3333333333, ul. Trzecia 3, 60-001 Poznan, PL 3333333333, ul. Trzecia 3, 60-001 Poznan, PL
Waluta PLN
2026-04-11 Usluga transportowa

W takim wypadku nalezy wybraé dla tej faktury status NIEOBJETA KSEF.

&h

Mr KSeF: Status: NOWA

WYSEAMNA POZA KSEF

Sprzeda |

WYSLL) DO KSEF
Nu RECZNIE oc

Nr-samofakturo NIEOB.JETA KSEF W

= . —rt =

Taki sam mechanizm stosujemy przy jakiejkolwiek innej fakturze nieobjetej KSeF-em.
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& Wydruki

W tej czesci omowimy, jakie mozliwosci oferuje aplikacja iCargo w zakresie wydrukéw faktur.

Dzieki niej dowiedzg sie Panstwo:

-

e Co zmienito sie po wprowadzeniu KSeF =] ;]
e co mozna zrobié¢ z fakturami za zlecenia sprzed wdrozenia KSeF
e czego kategorycznie nie wolno robié z wydrukami | ©

Zebrali$my najwazniejsze informacje w jednym miejscu s, aby utatwié Pafnstwu prace z
aplikacjg iCargo ™ i rozwia¢ ewentualne watpliwosci.
Jesli chcag Panstwo wydrukowac fakture muszg panstwo klikngé w ikonke drukarki.

Faktura sprzedazy -> FS 026/T

Nr KSeF: Status: NOWA
Sprzedawca Firma festowa, Poznansska 100,
MNumer FS 3742026/T Kateg:

W zaleznosci od statusu bedziemy mie¢ inne opcje:
e Drukuj fakture
e Drukuj proforme
e Drukuj duplikat

Brak wydruku faktury w statusie NOWA

Dla Statusu: NOWA ; mozna wydrukowa¢ jedynie proforme.

Oryginat

Kopie |2 e

Drukuj proforme

Duplikat

Data |2026-04-11
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Wydruk faktury w statusie UPO

Wydruk faktury nieobjetej KSeF

Jesli KSeF nie obejmuje faktury to mozna wydrukowaé fakture.
- EE——]
Oryginat

I Kopie |2 = h
o

Duplikat

Data 2026-04-11

& Krytyczne informacije
) Nie wolno traktowaé tego rozwiazania jako sposobu na obejscie KSeF!

Q) Nie nalezy wysyta¢ takiej wersji faktury do klientéw, nie ma ona kodu QR!

Il Takie dziatanie jest niezgodne z obowigzujgcymi przepisami i moze prowadzi¢ do

konsekwencji prawnych.

Prosimy o bezwzgledne przestrzeganie zasad korzystania z KSeF

Dostosowanie opisu stawki VAT: np

Gdy majg Panstwo fakture ze stawkg np, to moze tam wyswietla¢ sie tekst dotyczacy VAT-u.
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Oryginal

Faktura VAT TEST-SAMOFAKTUROWANIE-1111

Samatakturowania
Data wystawlenia Data dokonania
2026-04-11 2026-04-11
Sprzedawca Kupujacy
Firma testowa Trzecia Sp.z 0. 0.
Poznarisska 100 ul. Trzecia 3
65-001 Zielona Gara 60-001 Poznan
PL PL
NIP ) NIP 3333333333
Lp. Marwa J:m. Cana nelio loéé Rabat Wnﬁw Kwota VAT Warlo#é brutio
1 Ustuga transportowa 571 11 111,00 1.0000 0,00% 1111100 np 0,00 11 111,00
P_BA: 2026-04-11
Stawka VAT Wartodé netio Kwota VAT Wartoéé brutio
np 11 111.00 0,00 11 111,00
Suma 11 111,00 0,00 11 111,00
Do zaplaty 11 111,00 PLN
Blownle: jedenascie tysigcy sto jedenascie PLN 0100
Sposdb zaplaty: Przelew Zaplacons 0,00 PLN
Tanmin platnodol: 45 = 2026-05-26 Pozostaio do zaplaty 11 111,00 PLN
Konto bankowe:
PLN Bank Polski nieistniejacy bank, ul. Bankowa 1, Warszawa, 00-001
Konto PL1T 1111 1111 1111 1111 1111 11

I VAT NP - odbiorca musi samodzielnie obliczyé podatek VAT, zgodnie z art. 196 dyrektywy Rady 2008/112/WE. I
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Konfiguracja opisow stawek

Stawka dla ktorej drukuje sie opis jest zalezna od konfiguraciji:
Zarzadzanie — Konfiguracja — Konfiguracja modutu faktur i ptatnosci

Pomoc SEmm™s . Test KSeF

Konfiguracia
2 Uzytkowmicy
Role

Thumaczenia

Konfiguracja globalna
Konfiguracja modutu "“Transport | spedycja’
Informacje na wydruku zlecenia i relacji

3 | Konfiguracja modutu faktur i modutu platnosci
Konfiguracja polgczenia Jabber
Konfiguracja modutu Gietda

Konfiguracja SMS
- Whasciciel
Oddziaty

Licencja

Zmiana opisu stawki

Jesli chcg to Panstwo zmieni¢ nalezy klikng¢ Zarzadzanie.

Farzgdzanie § Pomoc SEmm== oy  Test KSeF

Nastepnie Konfiguracjai Ttumaczenia
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Uzytkownicy 1

Tlumaczenia ) 2
Konfiguracja globalna
Konfiguracja modutu "Transport i spedycja"
Informacje na wydruku zlecenia i relacji
Konfiguracja modutu fakiur i modutu ptatnogci
Konfiguracja potaczenia Jabber

Keonfiguracja modutu Gietda

Konfiguracja SMS
l | Wiasciciel
Oddziaty
Licencja

Nastepnie klikng¢ w ikonke otowka

Nastepnie zawarto$¢ usungc¢ i wpisaé na przyktad spacje bgdz kropke, poniewaz pole nie
moze pozostac puste, a nastepnie zapisa¢ zmiany.

Nazwa zestawu MESSages

Klucz npue text

I'ﬁ'ﬂ:toéf:"

dentyfikator. 28367 1 Utworzony: admin / 2026-04-10 15:40
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Po tych zmianach zauwazg Panstwo zmiane na podgladzie wydruku faktury.

Oryginat

Faktura VAT TEST-SAMOFAKTUROWANIE-1111

Samofakiurowanie
Data wystawlenla Data dokonania
2026-04-11 2026-04-11
Sprzedawca Kupujacy
Firma testowa Trzecia Sp.z 0. o.
Poznarisska 100 ul. Trzecia 3
65-001 Zielona Gdra 60-001 Poznan
PL PL
NIP 4444444444 NIP 3333333333
Lp. Nazwa Im. Cana netto lioéé  Rabat mmw Kwota VAT  Warlos$é brutto
1 Ustuga transportowa &7t 11 111,00 41,0000 0,00% 1111100 np 0,00 11 111,00
P_BA: 2026-04-11
Stawka VAT Warloéé netio Kwota VAT Wartoéé brutio
np 11 111,00 0,00 11 111,00
Suma 11 111,00 0,00 11 111,00
Do zaplaty 11 111,00 PLN
Siownle: jedenascie tysiecy sto jedenascie PLN 0100
Sposdb zaphaty: Przelew Zaplacons 0.00 PLN
Tarmin platnodcd: 45 = 2026-05-26 Pozostalo do zaplaty 11 111,00 PLN
Konto bankowe:
PLN Bank Polski nieisiniejacy bank, ul. Bankowa 1, Warszawa, 00-001
Konto PLAT 1111 1111 1111 1111 1111 11

Odwrotne obciazenie
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Zmiany funkcjonalnosci w zaleznosci od statusu

e NOWA

o

Edycja faktury

Zapis faktury

Wydruk proformy (TO NIE JEST FAKTURA)
o Sprawdzenie w VIES i na Biatej Liscie

Faktura sprzedazy -> FS 40/4/2026/T
[os [} s Wydruk proformy [ “Sprawdz wVIES | Sprawd w biaie; isce |

NrKSeF:  Stats

o

o

Sprzedawca  Firma festowa, Poznaisska 100, 65-001 Zielona Géra, PL Data wystania Zmier 17 A . T
, P w VIES w biatej liscie
Warer FSAOUUT  Katgors T-Tampot Kontol ltnoel Znie
Nr-samofakturowanie Zmiei Metoda kasowa XOdwrotne obciatenie X

[P [T [N

oot P 5P z0.0. Pacaey P20 0
R P —— B2 5 s 54500 aopare L.

e

e WYSLIJ DO KSEF

o Pobranie pliku FA(3) XML
o Edycja jest zablokowana

Faktura sprzedazy -> FS 40/4/2026/T

NKSeF: su...;l WL Do KsEF I II

Sprzedawca Fima estows, Poznaiisska 100, 65-001 Zilona Géra, PL Data wysiania

Namer S 4040026 Kategoria T -Transpart Kontroa patnosci Zmei Pobierz FA(3)
e s Metoda kasows Odwrotne obciatenie. X
Miejscowosé  Zielona Géra Data wystawienia 2026-04-12 Data dokonania 2026-04-12

Klient Piata SP. 2 0. 0. Placacy Piata SP.z0.0.
BB s e B s
ot
: - . -
e T T e e e e e
2026-04-12 Usuga ransportowa o 1,000 52t 5500,00 000 2 550000 126500 676500

550000 126500 676500
Tryb przeliczania Netto -> Brutto

e CZEKA W KOLEJCE

o Pobranie pliku FA(3) XML
o Edycja jest zablokowana

Faktura sprzedazy -> FS 40/4/2026/T

NrKSeF:  Status: | CZEKAW KOLEICE Poberz FA(3)

Spraedawca  Fima testows, Poznafiska 100, 65001 Zelona Géra, PL Data wystania Pobierz FA(3)
Nomer S 40142026 Kategoria T~ Transport Kontrolaplatnodci Zmiet
Nesamofskturowanie Metoda kasows  Ocdwrotne obciaienie.
Misiscowosé. Zelona Géxa Oata wystawienia 2026.04-12 Data dokonania. 2026.04-12
Kient Pita SP 0.0 Placacy PilaSPzo 0
$555555555. . Pinta 5, 34500 Zakopane, PL 5555555555, u. pinta 5, 34500 Zakopane, PL
Waluta PLN
Procedura i ‘Wartosé
oty PGB | Sk VAT | Wartodé netto| Kwota VAT | Wartol
20260442 Usiuga ransportowa LY 1,0000 szt 550000 000 2 55000 126500 676500

550000 126500 676500
Tryb przeliczania  Netto -> Brutto

Scczeg8ly | VAT | Rozliczenie napojazd, | Log, KSeF
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o Pobranie pliku FA(3) XML

o Mozliwosé korekty faktury

o Mozliwos¢ wydruku faktury z kodem QR
o Wysytka faktury do klienta przez e-mail

Faktura sprzedazy > ES 39/4/2026/T

["vivioi | Wysytka faktury drogq e-mail do klienta Ust
S Wy drik Takry

NTKSSF: 4444444444 20250412-319E4D000000-81  Siatus: m

Spraedawca Fima tstows, Poznafisska 100, 65.001 Zelona Géra, PL Data wysiania Pobierz FA(3)
Numer S 391420267 Kategoria T-Transport Kontroa patnogei Zici
Ne-samofakturowanie Metoda kasowa. Odwrotne obiaterie X
Miciscowost Zielona Géra Data wystawienia 2026.04-12 Data dokonania. 20260412
Kient 6sma s & Placacy Osmas A
8883688835, u. Gsma 8, 00.001 Warszawa, PL 350853685, ul Osma 5, 00.001 Warszawa, PL
Waiuta PLV

e T e e

1100 255653 1366653
Tryb przeliczania Netto -> Brutto
Szezegdly | VAT || Roziczenienapojazd . Log,KSeF

e BLAD
o Nalezy poprawi¢ fakture i ponownie wysta¢ do KSeF
Faktura sprzedazy -> F3 33/4/2026/T

NrKSeF:  Status:

Sprzedawca Firma festowa, Poznansska 100, 65-001 Zielona Gora, PL Data wystania
Numer FS 33/4/2026/T Kategoria T - Transport Kontrola ptatnodci  Zmien
Nr-gzamofakturowanie Metoda kasowa TwOdwrotne cbcigzenie »
Migjecowosc Zielona Gora Data wystawienia 2026-04-11 Data dokonania 2026-04-10
Klient Dziewiala Sp.z 0. o. Ptacacy Dziewiata Sp.zo o
5999999999, . 30-001 Krakdw, PL 9999999999, , 30-001 Krakow, PL
Waluta PLM
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Faktury wysytane recznie - tryb awaryjny

W tej czesci pokazemy jak wysytac faktury do KSeF w sposoéb reczny, ktéry traktujemy w
naszej aplikacji jako sposob awaryjny.

Dowiedzg sie Panstwo:
e Jak wystac fakture do KSeF recznie
e Dlaczego iCargo nie dopuszcza wydruku takich faktur w aplikaciji
e Jak w takim wypadku oznaczy¢ status UPO.

Reczne wystanie faktury do KSeF
Majac przygotowang fakture ze statusem NOWA nalezy ustawi¢ jej status na RECZNIE.

Faktura sprzedazy -> FS 42/4/2026/T
e

Mr KSeF: Status: 1

WYSLIJ DO K SEF

Sprzeda RECZNIE ta 100, 65-001 2

oot NIEOBJETA KSEF [ il S

Nr-samofakiurowsan Metoda k

Miejscowosc Zielona Gora Data wysta

Nastepnie pobieramy plik XML.

Pobierz FA(3)

Nastepnie przechodzimy do Aplikacji Podatnika i wybieramy opcje Wczytaj Fakture.
= Menu Krajowy System e-Faktu

B Faktury ~

» Wystaw fakture VAT

» Wystaw fakture RR

L

Wczytaj fakture

Krajow

Lista faktur

L

Krajowy System
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Tam wybieramy Dodaj Plik.

Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe

Woczytaj fakture

ture VAT
Dodaj fakture
ture RR Dodaj plik
Dodaj plik
e (.xml, max. rozmiar 1 MB)
cture

Dodajemy nasz plik z faktura, a nastepnie, jesli nie chcemy edytowaé zadnych informaciji,

wybieramy Wystaw Fakture. Jesli chcemy edytowaé dane i na przyktad dodac¢ informacje,

ze jest to faktura z Odwrotnym Obcigzeniem, to wybieramy Edytuj, tam po edycji réwniez
bedzie mozna wystawi¢ fakture.

Weczytaj fakture

& Plik weczytany pomysinie.

Dodaj fakture
FS42 4 2026 T.xml @ Usui

Wystaw fakture Podglad faktury

Nastepnie, gdy faktura zostanie przetworzona przez KSeF, nalezy skopiowa¢ Numer KSeF.

Wysytka do Krajowego Systemu e-Faktur

& Powrdt do listy faktur

@ Zakonczono pomysinie

Twoja e-Faktura zostata pomysinie wystawiona i wkrétce bedzie dostepna na liscie faktur.

Numer KSeF faktury 4444444444-20260412-89944D000000-CA

|_|:| Kopiuj

Wprowadz kolejna fakture
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Wracamy do naszej aplikacji, gdzie wybieramy Podaj nr KSeF i podajemy go w aplikaciji,
a nastepnie zapisujemy.

Faktura sprzedazy -> FS 42/4/2026/T

Sprzedawca Firma testowa, Poznansska 100,
Numer FS 42/4/2026/T Kateg

0._.,. 41,0000

1444444444-20260412-89944D0D00000-CA 11 1

2

Fankarnone P'I'ﬂtl'tu.'i[:i

Teraz zmieniamy status na UPO RECZNIE.

Status: RECZNIE

NOWA

01 Zielena 1

WY SLANA POZA KSEF

LHRLEE i UPO RECZNIE j H
da kasovis —
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&3 Czemu iCargo nie dopuszcza wydruku takiej faktury?

W sytuacji recznego wysytania pliku XML z fakturg do KSeF suma kontrolna pliku wystanego
do KSeF bedzie réznita sie od sumy kontrolnej pliku XML zapisanego w KSeF.

Powyzsze sprawia, ze kod QR, ktory zostatby wydrukowany na wizualizacji faktury zapisane;j
w iCargo wskazywatby na nieistniejgcy link do weryfikacji faktury w KSeF.

Co zrobi¢ w takiej sytuacji?

W takiej sytuacji nalezy pobra¢ wizualizacje faktury z Aplikacji Podatnika i wysta¢ jg do
klienta. Na niej tez bedzie kod QR, ale wskazuje on na poprawny link do weryfikacji faktury
w KSeF.

Szczegély faktury nr. FS 42/4/2026/T

Pobierz | ~ |B wystaw podobna fakture
PDF

XML

Krajowy System e-Faktur
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