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Krok 1 Wstęp 
⏩ Jeżeli korzystaliście Państwo już z poradnika dla wcześniejszej wersji to można przejść 
do Kroku 3. 
 
Przygotowanie iCargo do współpracy z KSeF to był bardzo długotrwały proces i jeszcze cały 
czas trwa. Pierwsze prace rozpoczęły się jeszcze w 2023 roku, dotyczyły KSeF 1.0 (który 
później stał się opcjonalny). Prace nad współpracą z KSeF 2.0 rozpoczęły się w czerwcu 
2025 po opublikowaniu przez Ministerstwo finansów specyfikacji FA(3) i KSeF 2.0. 

Dlaczego poradniki są dla wersji iCargo 
Z uwagi na powyższe będziemy publikować poradniki Krok po kroku dla każdej wersji 
iCargo, która będzie przekazywana do produkcji, tak, żeby można było przygotować swoją 
firmę do współpracy z KSeF. 

Pojęcia 
Kiedykolwiek w dokumencie mówimy o: 

●​ Krajowym System e-Faktur, KSeF, KSeF 2.0 - rozumiemy przez to KSeF 2.0 który 
będzie obowiązywał od 1. lutego 2026 roku. 

●​ MF, Ministerstwie Finansów - rozumiemy przez to Ministerstwo finansów. 
●​ iCargo - rozumiemy przez to Kompleksowy program dla spedycji i przewoźników w 

chmurze dostępny na stronie https://icargo.pl 

Adresy stron 
Celowo podajemy adresy głównych stron WWW, o których mówimy w postaci pełnego 
adresu oprócz linków, tak, żebyście Państwo mogli zaznaczyć adres skopiować i wkleić w 
przeglądarkę bez obaw, że jakiś link kieruje na niebezpieczna stronę. 

 

https://icargo.pl


Krok 2 Podstawowe Informacje na temat KSeF 
⏩ Jeżeli znacie już Państwo informacje opublikowane na stronie: 
Krajowy System e-Faktur (KSeF) https://ksef.podatki.gov.pl/ 
to proszę przejść do następnego Kroku. 

Co to jest KSeF 2.0 i od kiedy Cię obowiązuje 
KSeF 2.0 (zwany dalej KSeF) to system służący do wystawiania, przesyłania, odbierania i 
przechowywania faktur ustrukturyzowanych. 
KSeF startuje 1 lutego 2026 i jest obowiązkowy dla przedsiębiorców: 

●​ Wystawiających faktury w Polsce: 
○​ Od 1 lutego 2026 – firmy o obrocie > 200 mln zł. 
○​ Od 1 kwietnia 2026 – podatnicy VAT, w tym JDG i MŚP. 
○​ Od 1 stycznia 2027 – najmniejsze firmy, gdzie sprzedaż dokumentowana 

fakturami ≤ 10 tys. zł miesięcznie. 
●​ Odbierających faktury od 1 lutego 2026 r. 

Informacje o KSeF przygotowane przez MF 
Wszystkie najistotniejsze informacje na temat KSeF znajdują się na stronach 
przygotowywanych przez Ministerstwo Finansów (zwane dalej MF), główna strona 
poświęcona KSeF 2.0 to Krajowy System e-Faktur (KSeF) jej adres to: 
https://ksef.podatki.gov.pl/ 
 
Znajdą tam Państwo wiele cennych informacji z zakresu przygotowania i korzystania z 
KSeF, proponujemy zacząć od: 

●​ Informacje ogólne KSeF 2.0 - ta sekcja zawiera wiele szczegółowych informacji 
dotyczących KSeF pozwalających zrozumieć cel i zasady pracy z KSeF 2.0.  

●​ Pytania i odpowiedzi KSeF 2.0 - ta sekcja obejmuje odpowiedzi na najczęściej 
zadawane pytania przez przedsiębiorców, integratorów oraz osoby uczestniczące w 
webinarach, spotkaniach i konsultacjach. Pytania podzielona są na grupy 
temetyczne.  

●​ Środy z KSeF - KSeF (Krajowy System e-Faktur) - ta sekcja to cykl bezpłatnych 
szkoleń, podczas których poznacie Państwo podstawowe informacje oraz praktyczne 
aspekty korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur. Znajdą tam Państwo wiele 
materiałów szkoleniowych: prezentacje (pdf) oraz nagrania wideo opublikowane na 
kanale YouTube Ministerstwa Finansów. 

 

https://ksef.podatki.gov.pl/
https://ksef.podatki.gov.pl/
https://ksef.podatki.gov.pl/
https://ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-ksef-20
https://ksef.podatki.gov.pl/pytania-i-odpowiedzi-ksef-20
https://ksef.podatki.gov.pl/srody-z-ksef


Krok 3 Informacje o stawkach VAT 
⏩ Jeżeli korzystaliście Państwo już z poradnika dla wcześniejszej wersji to można przejść 
do następnego Kroku. 
 
iCargo dawało i nadal daje dużą swobodę w definiowaniu stawek VAT, jest to podyktowane 
koniecznością obsługi firm korzystających z iCargo z wielu krajów nie tylko w Polsce. 
Zatem jeżeli planują Państwo korzystać z iCargo i wystawiać faktury w Polsce zgodnie z 
wymogami KSeF to konieczne jest szczegółowe przeanalizowanie i dostosowanie stawek 
podatkowych. 

Stawki podatkowe w KSeF 
Wraz z wejściem KSeF 2.0 wprowadzono nowe oznaczenia niektórych stawek podatkowych. 
Poniżej oznaczenie stawki występujące w KSeF 2.0 wraz z opisem: 
 

●​ 23 - w przypadku stawki 23%. 
●​ 22 - w przypadku stawki 22%. 
●​ 8 - w przypadku stawki 8%. 
●​ 7 - w przypadku stawki 7%. 
●​ 5 - w przypadku stawki 5%. 
●​ 4 - w przypadku stawki 4%. 
●​ 3 - w przypadku stawki 3%. 
●​ 0 KR - w przypadku stawki 0% dla sprzedaży towarów i świadczenia usług na 

terytorium kraju (z wyłączeniem WDT i eksportu). 
●​ 0 WDT - w przypadku stawki 0% dla wewnątrzwspólnotowej dostawy towarów  
●​ 0 EX - w przypadku stawki 0% dla eksportu towarów. 
●​ zw - w przypadku zwolnienia od podatku. 
●​ oo - w przypadku odwrotnego obciążenia w obrocie krajowym. 
●​ np I - w przypadku niepodlegających opodatkowaniu dostaw towarów oraz 

świadczenia usług poza terytorium kraju, z wyłączeniem transakcji, o których mowa 
w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy oraz OSS. 

●​ np II – w przypadku niepodlegającego opodatkowaniu na terytorium kraju, 
świadczenia usług o których mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy. 93 Pole nie jest 
wymagane dla przypadków określonych w art. 106e ust. 2, 3, ust. 4 pkt 3 i ust. 5 pkt 
3 ustawy, tj.: świadczenie usług turystyki, dla których podstawę opodatkowania 
stanowi marża zgodnie z art. 119 ustawy; dostawa towarów używanych, dzieł sztuki, 
przedmiotów kolekcjonerskich, antyków, dla których podstawę opodatkowania 
stanowi marża zgodnie z art. 120 ust. 4 i ust. 5 ustawy; sprzedaż zwolniona, o której 
mowa w art. 106b ust. 3. 

 
Poniższa tabela pokazuje powiązania pomiędzy elementami KSeF, JPK i konfiguracji stawek 
VAT w iCargo 
 



FA(3) P_12 Stawka podatku w KSeF Pole 
sumowania 
wartości 

Stawka 
podatku 
w JPK 

Obecnie stawki w 
KSeF (menu 
konfiguracji stawek 
podatkowych) 

23 23% P_13_1 23 23% 

22 22% P_13_1 22 22% 

8 8% P_13_2 8 8% 

7 7% P_13_2 7 7% 

5 5% P_13_3 5 5% 

4 4% P_13_4 4 4% 

3 3% P_13_4 3 3% 

0 KR Stawka 0% w przypadku 
sprzedaży towarów i 
świadczenia usług na 
terytorium kraju (z 
wyłączeniem WDT i 
eksportu) 

P_13_6_1 0 0% - krajowa 

0 WDT Stawka 0% w przypadku 
wewnątrzwspólnotowej 
dostawy towarów (WDT) 

P_13_6_2 0 0% - WDT 

0 EX Stawka 0% w przypadku 
eksportu towarów 

P_13_6_3 0 0% - eksport 

zw zwolnione od podatku P_13_7 zw zwolnione z 
opodatkowania 

np I niepodlegające 
opodatkowaniu dostawy 
towarów oraz świadczenie 
usług poza terytorium kraju, 
z wyłączeniem transakcji, o 
których mowa w art. 100 ust. 
1 pkt 4 ustawy oraz OSS  

P_13_9 np np z wyłączeniem 
art. 100 ust. 1 pkt 4 
ustawy 

np II niepodlegające 
opodatkowaniu na terytorium 
kraju, świadczenie usług o 
których mowa w art. 100 ust. 
1 pkt 4 ustawy 

P_13_8 np np na podstawie 
art. 100 ust. 1 pkt 4 
ustawy 

oo odwrotne obciążenie w 
obrocie krajowym 

P_13_10 oo odwrotne 
obciążenie 

 



Stawki podatkowe JPK 
Należy pamiętać, że wprowadzenie KSeF nie eliminuje całkowicie konieczności składania 
dokumentów JPK VAT oraz  JPK FA. Te dokumenty należy dalej składać ponieważ nie 
wszystkie faktury znajdują się w KSeF. KSeF nie obejmuje na przykład faktur 
otrzymywanych z zagranicy lub wystawianych na rzecz konsumentów. 

Krok 4 Wymagalność stawek VAT w iCargo 
⏩ Jeżeli korzystaliście Państwo już z poradnika dla wcześniejszej wersji to można przejść 
do następnego Kroku. 
 
🚨 Stawki VAT stosowane dotychczas w iCargo różnią się od tych, które funkcjonują w 
KSeF. Dla zapewnienia bezproblemowej wymiany informacji pomiędzy iCargo i KSeF 
używane stawki podatkowe muszą być ujednolicone z KSeF. 
 
Jedyny wyjątek stanowią stawki zdefiniowane w KSeF, które nie występują w obrocie 
gospodarczym, na przykład: 22% czy 7%. 
Niemniej jednak dla pełnej zgodności proponujemy je także zdefiniować, i ustawić 
ewentualnie jako nieaktywne. 
 
Dlaczego tak? 
Proszę pamiętać, że pomimo, że nie będziecie Państwo używali wszystkich stawek do 
wystawiania faktur to będziecie Państwo otrzymywać faktury kosztowe z KSeF wystawione 
przez inne podmioty gospodarcze, które mogą obejmować dowolne stawki. 
🚨 Brak zdefiniowanej stawki spowoduje błąd importu faktury. 

 



Krok 5 Dostosowanie stawek VAT w iCargo 
💡 Pamiętajmy, że przy dodawaniu (aktualizacji) stawki VAT dodając należy przypisać jej 
oznaczenia w KSeF i w JPK, są to osobne pola w oknie! 

Przykład - dodanie stawki np II 
Przedstawimy na przykładzie dodania stawki: np II. 

Działanie 1 
Aby dostosować stawki VAT w iCargo należy wejść w okno listy stawek VAT, aby to zrobić 
klikamy kolejno: 

●​ Zarządzanie 
○​ Słowniki do fakturowania 

■​ Stawki VAT 
 

 
 
W liście dodano 2 kolumny 

●​ P_12 - to stawka VAT występująca w KSeF 
●​ Stawka w JPK - stawka VAT występująca w JPK 

W kolumnie Symbol zapisane są symbole stawek VAT widniejące na fakturach w iCargo.  
Dla ułatwienia dostosowania dotychczas używanych symboli stawek VAT do wymagań KSeF 
wprowadzona została kolumna P_12  (to oznaczenie węzła wstępującego w fakturach w 
formacie FA(3)  KSeF 2.0 w którym zapisywana jest stawka VAT). W kolumnie P_12 
znajdują symbole stawki VAT opowiadające używanym w fakturach stawkom z kolumny 
Symbol.  
Faktury wysyłane do KSeF muszą mieć zapisane stawki VAT zgodne z wymaganiami KSeF 
dlatego też każdej stawce w tabeli z kolumny Symbol musi być przypisana stawka VAT z 
kolumny P_12. 
Nie wszystkie wymagane stawki VAT są dodane do tabeli więc należy je dodać. 
 



Działanie 2 
Aby dodać stawkę musimy musimy kliknąć przycisk Dodaj 

 

Działanie 3 
W oknie Zmień stawkę VAT definiujemy nową stawkę VAT, zgodnie z poniższym zrzutem 
ekranu. 

 

Działanie 4 
👉 W polu P_12 koniecznie ustawiamy wartość z rozwijanej listy (w tym przypadku) na 
podstawie art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy to znaczy: niepodlegające 
opodatkowaniu na terytorium kraju, świadczenie usług o których mowa w art. 100 ust. 1 pkt 
4 ustawy. 
 



 
 

Działanie 5 
👉 W polu Stawka w JPK należy wybrać stawkę np. 

 



Dalsze działania 

Działanie 6 - dostosowanie istniejących stawek VAT 
Podobnie postępujemy z pozostałymi stawkami w tabeli. 
Dostosowujemy pola P_12 dla KSeF i Stawka w JPK dla JPK. 
Część stawek podatkowych, które były ustawione w iCargo w sposób domyślny w trakcie 
aktywacji iCargo dla Państwa (po zamówieniu) i nigdy nie były zmienione - powinny zostać 
automatycznie dostosowane do nowych wymogów współpracy iCargo z KSeF. 
 
Dla stawek VAT:  

●​ 23, 
●​ 8, 
●​ 5, 
●​ zw, 
●​ np, 
●​ oo 

powinny automatycznie dostosować się KSeF i JPK. 
 
👉 Prosimy zweryfikować, czy stawki zostały poprawnie ustawione. 
 

Działanie 7 - Brakujące stawki VAT 
Trzeba sprawdzić czy mają Państwo zdefiniowane wszystkie wymagane stawki i dodać 
brakujące stawki VAT, nowe stawki to najprawdopodobniej: 

●​ 0 KR, 
●​ 0 WDT, 
●​ 0 EX, 
●​ np I, 
●​ np II (dodana w przykładzie). 

Przy dodawaniu proszę pamiętać o odpowiednich wartościach w polach P_12 i Stawka w 
JPK. 
 
🚨 Od tej chwili w iCargo używamy stawek podatkowych skonfigurowanych pod KSeF. 
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