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Krok 1 Wstep

Jezeli korzystaliscie Panstwo juz z poradnika dla wczes$niejszej wersji to mozna przejsé
do Kroku 3.

Przygotowanie iCargo do wspétpracy z KSeF to byt bardzo dtugotrwaly proces i jeszcze caty
czas trwa. Pierwsze prace rozpoczely sie jeszcze w 2023 roku, dotyczyty KSeF 1.0 (ktéry
pozniej stat sie opcjonalny). Prace nad wspotpracg z KSeF 2.0 rozpoczety sie w czerwcu
2025 po opublikowaniu przez Ministerstwo finanséw specyfikacji FA(3) i KSeF 2.0.

Dlaczego poradniki sg dla wersiji iCargo

Z uwagi na powyzsze bedziemy publikowaé poradniki Krok po kroku dla kazdej wers;ji
iCargo, ktoéra bedzie przekazywana do produkcji, tak, zeby mozna byto przygotowac¢ swojg
firme do wspotpracy z KSeF.

Pojecia
Kiedykolwiek w dokumencie mowimy o:
e Krajowym System e-Faktur, KSeF, KSeF 2.0 - rozumiemy przez to KSeF 2.0 ktéry
bedzie obowigzywat od 1. lutego 2026 roku.
MF, Ministerstwie Finanséw - rozumiemy przez to Ministerstwo finanséw.
iCargo - rozumiemy przez to Kompleksowy program dla spedyciji i przewoznikow w
chmurze dostepny na stronie https://icargo.pl

Adresy stron

Celowo podajemy adresy gtéwnych stron WWW, o ktérych méwimy w postaci petnego
adresu oprécz linkéw, tak, zebys$cie Panstwo mogli zaznaczy¢ adres skopiowac i wklei¢ w
przeglagdarke bez obaw, ze jakis link kieruje na niebezpieczna strone.


https://icargo.pl

Krok 2 Podstawowe Informacje na temat KSeF

Jezeli znacie juz Panstwo informacje opublikowane na stronie:
Krajowy System e-Faktur (KSeF) https://ksef.podatki.gov.pl/
to prosze przejs¢ do nastepnego Kroku.

Co to jest KSeF 2.0 i od kiedy Cie obowigzuje

KSeF 2.0 (zwany dalej KSeF) to system stuzgcy do wystawiania, przesytania, odbierania i
przechowywania faktur ustrukturyzowanych.
KSeF startuje 1 lutego 2026 i jest obowigzkowy dla przedsiebiorcow:
e Wystawiajgcych faktury w Polsce:
o 0Od 1 lutego 2026 — firmy o obrocie > 200 min zt.
o Od 1 kwietnia 2026 — podatnicy VAT, w tym JDG i MSP.
o 0Od 1 stycznia 2027 — najmniejsze firmy, gdzie sprzedaz dokumentowana
fakturami < 10 tys. zt miesiecznie.
e Odbierajgcych faktury od 1 lutego 2026 r.

Informacje o KSeF przygotowane przez MF

Wszystkie najistotniejsze informacje na temat KSeF znajdujg sie na stronach
przygotowywanych przez Ministerstwo Finanséw (zwane dalej MF), gtéwna strona
poswiecona KSeF 2.0 to Krajowy System e-Faktur (KSeF) jej adres to:
https://ksef.podatki.gov.pl/

Znajda tam Panstwo wiele cennych informacji z zakresu przygotowania i korzystania z
KSeF, proponujemy zaczg¢ od:

e Informacje ogolne KSeF 2.0 - ta sekcja zawiera wiele szczegotowych informacji
dotyczgcych KSeF pozwalajgcych zrozumiec¢ cel i zasady pracy z KSeF 2.0.

e Pytania i odpowiedzi KSeF 2.0 - ta sekcja obejmuje odpowiedzi na najczesciej
zadawane pytania przez przedsigbiorcow, integratoréw oraz osoby uczestniczgce w
webinarach, spotkaniach i konsultacjach. Pytania podzielona sg na grupy
temetyczne.

e Srody z KSeF - KSeF (Krajowy System e-Faktur) - ta sekcja to cykl bezptatnych
szkolen, podczas ktorych poznacie Panstwo podstawowe informacije oraz praktyczne
aspekty korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur. Znajdg tam Panstwo wiele
materiatéw szkoleniowych: prezentacje (pdf) oraz nagrania wideo opublikowane na
kanale YouTube Ministerstwa Finanséw.



https://ksef.podatki.gov.pl/
https://ksef.podatki.gov.pl/
https://ksef.podatki.gov.pl/
https://ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-ksef-20
https://ksef.podatki.gov.pl/pytania-i-odpowiedzi-ksef-20
https://ksef.podatki.gov.pl/srody-z-ksef

Krok 3 Informacje o stawkach VAT

Jezeli korzystaliscie Panstwo juz z poradnika dla wczes$niejszej wersji to mozna przejsé
do nastepnego Kroku.

iCargo dawato i nadal daje duzg swobode w definiowaniu stawek VAT, jest to podyktowane
koniecznoscig obstugi firm korzystajgcych z iCargo z wielu krajéw nie tylko w Polsce.
Zatem jezeli planujg Panstwo korzysta¢ z iCargo i wystawia¢ faktury w Polsce zgodnie z
wymogami KSeF to konieczne jest szczegdtowe przeanalizowanie i dostosowanie stawek
podatkowych.

Stawki podatkowe w KSeF

Wraz z wejsciem KSeF 2.0 wprowadzono nowe oznaczenia niektérych stawek podatkowych.
Ponizej oznaczenie stawki wystepujgce w KSeF 2.0 wraz z opisem:

23 - w przypadku stawki 23%.

22 - w przypadku stawki 22%.

8 - w przypadku stawki 8%.

7 - w przypadku stawki 7%.

5 - w przypadku stawki 5%.

4 - w przypadku stawki 4%.

3 - w przypadku stawki 3%.

0 KR - w przypadku stawki 0% dla sprzedazy towardow i $wiadczenia ustug na
terytorium kraju (z wytagczeniem WDT i eksportu).

0 WDT - w przypadku stawki 0% dla wewnatrzwspdlnotowej dostawy towarow

0 EX - w przypadku stawki 0% dla eksportu towaréw.

zw - w przypadku zwolnienia od podatku.

00 - w przypadku odwrotnego obcigzenia w obrocie krajowym.

np I -w przypadku niepodlegajgcych opodatkowaniu dostaw towarow oraz
Swiadczenia ustug poza terytorium kraju, z wytgczeniem transakcji, o ktérych mowa
w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy oraz OSS.

np II —w przypadku niepodlegajgcego opodatkowaniu na terytorium kraju,
Swiadczenia ustug o ktérych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy. 93 Pole nie jest
wymagane dla przypadkow okreslonych w art. 106e ust. 2, 3, ust. 4 pkt 3 i ust. 5 pkt
3 ustawy, tj.: Swiadczenie ustug turystyki, dla ktérych podstawe opodatkowania
stanowi marza zgodnie z art. 119 ustawy; dostawa towaréw uzywanych, dziet sztuki,
przedmiotéw kolekcjonerskich, antykéw, dla ktérych podstawe opodatkowania
stanowi marza zgodnie z art. 120 ust. 4 i ust. 5 ustawy; sprzedaz zwolniona, o ktorej
mowa w art. 106b ust. 3.

Ponizsza tabela pokazuje powigzania pomiedzy elementami KSeF, JPK i konfiguracji stawek
VAT w iCargo



FA(3) P_12 | Stawka podatku w KSeF Pole Stawka | Obecnie stawki w
sumowania | podatku | KSeF (menu
wartosci w JPK konfiguracji stawek

podatkowych)

23 23% P_13_1 23 23%

22 22% P_13 1 22 22%

8 8% P_13 2 8 8%

7 7% P 13 2 7 7%

5 5% P_13_3 5 5%

4 4% P_13 4 4 4%

3 3% P_13 4 3 3%

0 KR Stawka 0% w przypadku P 136 1 |0 0% - krajowa

sprzedazy towaréw i
Swiadczenia ustug na
terytorium kraju (z
wytgczeniem WDT i
eksportu)

0 WDT Stawka 0% w przypadku P 1362 |0 0% - WDT

wewnatrzwspolnotowej
dostawy towaréw (WDT)

0 EX Stawka 0% w przypadku P 1363 |0 0% - eksport

eksportu towarow

W zwolnione od podatku P_13 7 zZw zwolnione z

opodatkowania
np | niepodlegajgce P_13 9 np np z wytaczeniem
opodatkowaniu dostawy art. 100 ust. 1 pkt 4
towaréw oraz $wiadczenie ustawy
ustug poza terytorium kraju,
z wytgczeniem transakcji, o
ktorych mowa w art. 100 ust.
1 pkt 4 ustawy oraz OSS
np Il niepodlegajgce P 13 8 np np na podstawie
opodatkowaniu na terytorium art. 100 ust. 1 pkt 4
kraju, $wiadczenie ustug o ustawy
ktorych mowa w art. 100 ust.
1 pkt 4 ustawy
00 odwrotne obcigzenie w P_13 10 00 odwrotne
obrocie krajowym obcigzenie




Stawki podatkowe JPK

Nalezy pamietac, ze wprowadzenie KSeF nie eliminuje catkowicie koniecznosci sktadania
dokumentéw JPK VAT oraz JPK FA. Te dokumenty nalezy dalej sktadac¢ poniewaz nie
wszystkie faktury znajdujg sie w KSeF. KSeF nie obejmuje na przykfad faktur
otrzymywanych z zagranicy lub wystawianych na rzecz konsumentow.

Krok 4 Wymagalnosc¢ stawek VAT w iCargo

Jezeli korzystaliscie Panstwo juz z poradnika dla wczes$niejszej wersji to mozna przejsé
do nastepnego Kroku.

£ Stawki VAT stosowane dotychczas w iCargo réznig sie od tych, ktére funkcjonujg w
KSeF. Dla zapewnienia bezproblemowej wymiany informacji pomiedzy iCargo i KSeF
uzywane stawki podatkowe musza byc¢ ujednolicone z KSeF.

Jedyny wyjatek stanowig stawki zdefiniowane w KSeF, ktére nie wystepujg w obrocie
gospodarczym, na przyktad: 22% czy 7%.

Niemniej jednak dla petnej zgodnosci proponujemy je takze zdefiniowag, i ustawic
ewentualnie jako nieaktywne.

Dlaczego tak?

Prosze pamietaé, ze pomimo, Ze nie bedziecie Panstwo uzywali wszystkich stawek do
wystawiania faktur to bedziecie Panstwo otrzymywac faktury kosztowe z KSeF wystawione
przez inne podmioty gospodarcze, ktére mogg obejmowac¢ dowolne stawki.

£ Brak zdefiniowanej stawki spowoduje btad importu faktury.



Krok 5 Dostosowanie stawek VAT w iCargo

=€
L4

Przyktad - dodanie stawki np |l

Przedstawimy na przykfadzie dodania stawki: np Il.

Dziatanie 1

Aby dostosowaé stawki VAT w iCargo nalezy wejs¢ w okno listy stawek VAT, aby to zrobic
klikamy kolejno:
e Zarzadzanie
o Stowniki do fakturowania

m  Stawki VAT

= Wspéine stowniki Stowniki do fakturowania Transport | spedycja Blokady dokumentéw Konfiguracja Sesje Logl uZytkownik:admin  Wyloguj sie

Stawki VAT Nazwa lub symbol =

== 12 v 1-12713 0 MM

Symbol Nazwa ‘Stawka VAT % P_12 Stawka w JPK Status Stawka fiskalna Zewnegtrzne id Aktywne Akcja

22 22% 22,00 22 22 Opodatkowana A 22 pa
23 Podstawowa stawka VAT 23% 23,00 23 23 ‘Opodatkowana A 23 ,/:
8 Obnizona stawka VAT 8% 8,00 8 8 Zanizona B 8 ,{
3 Obnizona stawka VAT 5% 5.00 5 5 Zanizona c 5 ,{
4 Obnizona stawka VAT 4% 4,00 4 4 Zanizona A 4 ,/:
3 Obnizona stawka VAT 3% 3.00 3 3 Zanizona A 3 ’I:
(1] 0% Krajowa 0,00 0KR 0 ‘Opodatkowana A L] ,{
Owdt owWDT 0.00 oWDT 0 ‘Opodatkowana A 0 ,/:
Oex Zerowa stawka VAT 0,00 0EX 0 Zwoiniona F o ’I:
np1 Wewnatrz wspoinotowa dostawa towarow_1 0,00 npl np Nie podiega F -3 ra
np Wewnatrz wspdinotowa dostawa towarow_2 0,00 npll np Nie podiega A -3 ,I:
w Zwolniona 0,00 w w Zwolniona £ B 4

1-12713 0 MM

W liscie dodano 2 kolumny

e P 12 -to stawka VAT wystepujgca w KSeF

e Stawka w JPK - stawka VAT wystepujaca w JPK
W kolumnie Symbol zapisane sg symbole stawek VAT widniejgce na fakturach w iCargo.
Dla utatwienia dostosowania dotychczas uzywanych symboli stawek VAT do wymagah KSeF
wprowadzona zostata kolumna P_12 (to oznaczenie wezta wstepujgcego w fakturach w
formacie FA(3) KSeF 2.0 w ktérym zapisywana jest stawka VAT). W kolumnie P_12
znajdujg symbole stawki VAT opowiadajgce uzywanym w fakturach stawkom z kolumny
Symbol.
Faktury wysytane do KSeF muszg mie¢ zapisane stawki VAT zgodne z wymaganiami KSeF
dlatego tez kazdej stawce w tabeli z kolumny Symbol musi by¢ przypisana stawka VAT z
kolumny P_12.
Nie wszystkie wymagane stawki VAT sg dodane do tabeli wiec nalezy je dodaé.



Dziatanie 2

Aby dodac¢ stawke musimy musimy klikng¢ przycisk Doda j

Stawki VAT
&

Dziatanie 3
W oknie Zmien stawke VAT definiujemy nowg stawke VAT, zgodnie z ponizszym zrzutem

ekranu.

Zmien stawke VAT
Nazwa* Wewnatrz wspdlnotowa dostawa towaréw

Stawka VAT %* 0,00

|P_12‘ Wybierz I v
Stawka w JPK* v I

status* Nie podlega v

Stawka fiskalna* A v
Zewnetrzny Id stawki -3
Kolejnos¢ |12

Aktywne

Dziatanie 4
<~ W polu P_12 koniecznie ustawiamy wartos$¢ z rozwijanej listy (w tym przypadku) na

podstawie art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy toznaczy: niepodlegajgce
opodatkowaniu na terytorium kraju, swiadczenie ustug o ktérych mowa w art. 100 ust. 1 pkt

4 ustawy.



Zmien stawke VAT
[ Anulu |

Nazwa *

Stawka VAT %~

P_12*

Wewnatrz wspolnotowa dostawa towarow
0,00

Wybierz £

Stawka w JPK*
Status *

Stawka fiskalna *
Zewnetrzny Id stawkl
Kolejnosé

Aktywne

dentyfikator: 580165

Dziatanie 5

Wybierz
23%

22%

8%

7%

5%

4%

3%

0% - krajowe

" 0% - WDT min / 202¢

0% - eksport
zwolnione z opodatkowania

np z wylaczeniem art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy

np na podstawie art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy

odawrotne obcigzZenie

<~ W polu Stawka w JPK nalezy wybra¢ stawke np.

Zmien stawke VAT

| Zapisz | Anuluj |

symbol* np

Nazwa* \Wewnatrz wspdlnotowa dostawa towarow

Stawka VAT %* 0,00

P_12* np na podstawie art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy w

Stawka w JPK™ v

Status * pdlega v

Stawka fiskalna *
Zewnetrzny Id stawki
Kolejnosé

Aktywne

Sgﬁdmhmqmﬁ




Dalsze dziatania

Dziatanie 6 - dostosowanie istniejgcych stawek VAT

Podobnie postepujemy z pozostatymi stawkami w tabeli.

Dostosowujemy pola P_12 dla KSeF i Stawka w JPK dla JPK.

Czes¢ stawek podatkowych, ktére byly ustawione w iCargo w sposéb domysiny w trakcie
aktywacji iCargo dla Panstwa (po zamowieniu) i nigdy nie byly zmienione - powinny zosta¢
automatycznie dostosowane do nowych wymogdow wspétpracy iCargo z KSeF.

Dla stawek VAT:
23,
8,
3,
zw,
np,
e 00
powinny automatycznie dostosowac sie KSeF i JPK.

<~ Prosimy zweryfikowa¢, czy stawki zostaty poprawnie ustawione.

Dziatanie 7 - Brakujgce stawki VAT

Trzeba sprawdzi¢ czy majg Panstwo zdefiniowane wszystkie wymagane stawki i doda¢
brakujgce stawki VAT, nowe stawki to najprawdopodobniej:

e OKR,
e 0 WDT,
e 0EX,
e npl,

e np Il (dodana w przyktadzie).
Przy dodawaniu prosze pamieta¢ o odpowiednich wartosciach w polach P_12 i Stawka w
JPK.

£ Od tej chwili w iCargo uzywamy stawek podatkowych skonfigurowanych pod KSeF.
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