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Przygotowanie programu do testow

Anonimizacja danych

W trakcie prowadzenia testow z wykorzystaniem wersiji testowej “Aplikacja Podatnika KSeF
2.0” zalecane jest uzywanie zanonimizowanych danych. Dlatego tez w aplikacji testowej
iCargo zalecamy ustawienie we wtascicielu fikcyjnych danych firmy. NIP firmy musi by¢ taki
by mogt zostaé prawidtowo zwalidowany przez KSeF (np. 1111111111).

Zalecamy takze dodanie kilku kontrahentéw z fikcyjnymi danymi dla ktérych bedziemy
tworzy¢ faktury.

Nowe stawki VAT w KSeF

W zwigzku z dostosowaniem do struktur logicznych KSeF, program iCargo wykorzystuje
nowe definicje stawek VAT, ktére réznig sie od dotychczas uzywanych w programach
Finansowo-Ksiegowych (FK).

Stawki niezmienione.

Stawki podstawowe i obnizone nie zmienity sie, podobnie jak “zw” zwolniona czy ‘00’
odwrotne obcigzenie.

23 stawka podstawowa

8 stawka obnizona.

5 stawka obnizona.

zZW Zwolnione - dostawa towaréw lub swiadczenie ustug zwolnione z podatku (np. ustugi
medyczne, finansowe).

00 Odwrotne obcigzenie - transakcje, w ktérych podatek rozlicza nabywca (reverse
charge).

Stawki zmienione (nowe)

Zmiana nastgpita dla stawki 0% i ‘np”:

0 KR sprzedaz krajowa 0%

0 WDT wewnatrzwspolnotowa dostawa towarow

0 EX eksport towarow

np | dostawa towaréw/ustug poza terytorium kraju (z wyt. art. 100 ust. 1 pkt 4)

np Il swiadczenie ustug art. 100 ust. 1 pkt 4 (np. ustugi budowlane na nieruchomosci za

granica)

Prosimy o weryfikacje stownika stawek VAT w menu [Zarzgdzanie ->Stowniki do
fakturowania -> Stawki VAT] i upewnienie sie, ze wybrane stawki odpowiadajg faktycznym
transakcjom transportowym/spedycyjnym. Symbol stawki (1) musi by¢ zgodny z KSeF a
“Stawka w KSeF” wybrana z rozwijanego menu (2). Jej wiasciwe ustawienie jest warunkiem
prawidtowego sumowania pozycji w eksportowanych dokumentach.



Zmien stawke VAT

[Zapisz | A |

Is‘ymbol' npl 1

Nazwa* Dostawa towarow/ustug poza terytorium kraju (z wyl. art. 100 ust.
status* Nie podiega v
Stawka fiskalna® A v

Stawka VAT %* 0,00

Stawka w KSeF* np_pdst_100 v I 2

Stawkaw JPK* np v

Zewnetrzny Id stawki
Kolejnosé |1 =]

Aktywne [

W KSeF ponadto sg dostepne stawki: 22%, 7%, 4%, 3%.



Generowanie faktury sprzedazy w iCargo (Eksport
do XML)

Celem tego etapu jest wygenerowanie pliku w formacie XML zgodnym ze strukturg logiczng
e-Faktury.

Wejdz w modut Faktury ->Faktury Sprzedazy.
Z listy faktur wybierz fakture ktérg chcesz zaimportowaé do “Aplikacji podatnika KSeF”
W widoku faktury kliknij przycisk KSeF

Cagow Q @ 1 &

31.2-SNAPSHOT Firmy Znajdz Faktury sprzedazy  Faktury zakupu  Noty ksiggowe|
Faktura sprzedazy -> FS ZG/7/11/2025/T
(Edytu) | Wy | a ™
Sprzedawca Firma Transportowa, ul. Sulechowska 123A, 65-001 Zielona Goéra, PL
Numer FS ZG/7/11/2025/T Nr-samofakturowanle Zmien
Data wystanla Zmien Metoda kasowa
Miejscowosé Zielona Gora Data wystawlenla 2025-11-22 D
Kllent AXEL Sp.zo.0. Pta

PL7632133345, Koziolka Matolka 1, 69-696 Pacanow, PL /1
Waluta EUR VAT wPLN ¢

Zostanie wygenerowany plik faktury (Numer_faktury.xml) w formacie KSeF.



Import faktury do Aplikacji Podatnika KSeF

Celem tego etapu jest sprawdzenie, czy plik wygenerowany przez iCargo jest poprawnie
walidowany przez KSeF.

Aby przetestowaé import faktur do KSeF mozemy wykorzysta¢ wersje testowg ,Aplikacja
podatnika KSeF 2.0” https://ap-test.ksef.mf.gov.pl/web/

Logowanie do aplikaciji

Strona giéwna Krajowego Systemu e-Faktur

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnieri do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzgdzeniu 24/7 dni w tygodniu.

Logowanie

Uwierzytelnij sie¢ w Krajowym Systemie e-Faktur >

Mozliwos¢ zalogowania sie do Krajowego Systemu e-Faktur przy
utyciu profilu zaufanego albo certyfikatu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub pieczeci elektroniczne;

Motzliwos¢ pobrania odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego
koniecznego w sytuadji, gdy posiadany certyfikat nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL.

Dostep bez logowania

Anonimowe wyszukiwanie faktury >

Motliwos¢ podgladu faktury bez koniecznosci logowania.

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie, wysytanie oraz przegladanie fal
porze, przez 7 dni w tygodniu

< Powrét

Zaloguj uwierzytelnieniem testowym >

Podpisz sie dedykowanym mechanizmem na potrzeby testow -
BomTox

Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym >

Mozesz uzy¢ certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczeci
elektronicznej.

Zgodnie z kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest réwnowazny
podpisowi odrecznemu. Kwalifikowana piecze¢ elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowej

Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego ->

W sytuacji, gdy Twoj certyfikat kwalifikowany nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL, uzycie tego certyfikatu wymaga
uprzedniego nadania uprawnien na tzw. odcisk palca tego certyfikatu.
Aby go uzyskac, wybierz te opcje.

Podaj swéj NIP i podpisz zgdanie autoryzacyjne wpisujgc ponownie swoj NIP. W aplikacji
testowej jest bardzo uproszczona autoryzacja.


https://ap-test.ksef.mf.gov.pl/web/

Wprowadz kontekst logowania

Testowy certyfikat
Generowanie testowego certyfikatu na potrzeby autoryzacji. Po kliknieciu przycisku "Generuj certyfikat" uzyskasz St
podczas autoryzacji)

C Generuj certyfikat

Identyfikator*
(@ NIP firmy

(O Identyfikator wewnetrzny

() VAT-UE

NIP firmy*
NIP sktada sie z 10 cyfr

1M1111111

Czy Twdj certyfikat zawiera numer PESEL lub NIP i chcesz uzyc tego identyfikatora do autoryzacji w KSeF?*

@ Tak () Nie

Podpisz testowe zgdanie autoryzacyjne

Typ identyfikatora*

I Pieczec NIP v l

Numer NIP*

I 1TMT111I1IM l

Uwierzytelnij do aplikacji testowej

Gdy uwierzytelnienie sie powiedzie pojawi sie strona

/\ Pamietaj!
srodowiska W ramach srodowiska testowego nalezy 1111111111 v

ig do og
uzywat zanonimizowanych danych, w tym nierzeczywistych danych firmy.

= Menu Eg Krajowy System e-Faktur

B Faktury v |

(© Historia sesji

2% Uprawnienia v Krajowy System
© Tokeny v e-Faktur

Certyfikaty v Krajowy System e-Faktur (KSeF) umozliwia wystawianie i
udostepnianie faktur ustrukturyzowanych. W poczatkowym
okresie faktury ustrukturyzowane beda funkcjonowaty w
obrocie gospodarczym jako jedna z dopuszczanych form
dokumentowania transakgji, obok faktur papierowych i
obecnie wystepujacych w obrocie gospodarczym faktur
elektronicznych.




Import faktur do KSeF

Rozwih menu “Faktury”.
Wybierz “Wczytaj fakture”

— 7 . /\ Pamietaj!
= Menu zg Kraj owy System e-Faktur Uwierzyteiniasz sig do 0goinodostgpnego Srodowiska testowego KSeF. W ramach Srodowiska testowego nalezy M1 v

uzywat zanonimizowanych danych, w tym nierzeczywistych danych firmy.

B Faktury ~

» Wystaw fakture

» Wezytaj fakture | Kraj owy SySte m
» Lista faktur e-Faktur

(© Historia sesji Krajowy System e-Faktur (KSeF) umozliwia wystawianie i

udostepnianie faktur ustrukturyzowanych. W poczgtkowym

okresie faktury ustrukturyzowane beda funkcjonowaty w

obrocie gospodarczym jako jedna z dopuszczanych form

dokumentowania transakcji, obok faktur papierowych i

© Tokeny A obecnie wystepujacych w obrocie gospodarczym faktur
elektronicznych.

an Uprawnienia v

Certyfikaty ~

Kliknij przycisk ,Dodaj plik” — wybierz z dysku plik XML ktéry chcesz wczytaé

_ g . /\ Pamietaj!
= Menu Q Kl‘aj OWY System e‘Fa ktl.l I' Uwierzytelniasz si¢ do ogoinodostepnego Srodowiska testowego KSeF. W ramaq

uzywac zanonimizowanych danych, w tym nierzeczywistych danych firmy.

B Faktury ~ Wczytaj faktu re

r Wystaw fakture
Dodaj fakture

» Weczytaj fakture Dodaj plik
Dodaj plik || ¢ P! _
(.xml, max. rozmiar 1 MB)

» Lista faktur

(@ Historia sesji

an Uprawnienia v

Po wczytaniu otrzymasz informacje o pomysinym (lub nie) wczytaniu faktury.



— . /\ Pamietaj!
= Menu m Krajowy System e-Faktur ie do srodowiska KSeF. W ramach érodowiska testowego nalezy 1111111111 v

uzywat h danych, w tym nierzeczywistych danych firmy.

B ra " Weczytaj fakture

» Wystaw fakture

Plik wczytany pomysinie.
» Woczytaj fakture © Y pomy=

» Lista faktur Dodaj fakture
FSKZG_ 24 12 2025 Txml @ Usuh

(© Historia sesji
| Wystaw fakture || Edytuj | Podglad faktury

- Uprawnienia ~
1 2

© Tokeny v

Certyfikaty v

Mozesz teraz wystawi¢ fakture (1) lub jg wyedytowac przed zapisem (2).

Po pomysinym wystawieniu faktury (moze sie zdarzy¢ ze faktura o tym numerze zostata juz
wystawiona wczes$niej) otrzymasz identyfikator KSeF np.
1111111111-20251207-0100E03EA572-8E ktory wprowadz do faktury w iCargo. Dopiero
nadanie identyfikatora przez KSeF oznacza ze faktura zostata przyjeta do systemu.

Carge » Q& o B w F -

31.2-SNAPSHOT Firmy Znajdz Faktury sprzedaty  Faktury zakupu Noty kslegowe  Kurs waluty  Zlecenla  Zblorcze Relacje Kol
Faktura sprzedazy -> FS ZG/7/11/2025/T
(wyjez | B M kser

Sprzedawca Firma Transportowa, ul. Sulechowska 123A, 65-001 Zielona Gora, PL

Numer FS ZG/7/11/2025/T Nr-samofakturowanle Zmien I Nr KSeF 1111111111-20251207-0100E03EAST2-8E I

Data wyslania Zmien Metoda kasowa

Miejscowost  Zielona Gora Data wystawienla 2025-11-22 Data dokonanla 2025-11-20



Import faktur kosztowych z KSeF do iCargo

Pobranie dokumentow kosztowych z “Aplikacji podatnika”

= Menu Q Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe NN v

Lista faktur o osswie:

Faktury sprzedazowe (Podmiot1)

» Wystaw fakturg VAT

Faktury zakupowe (Podmiot2) [ Faktury podmiotu innego (Podmios3) Fakuury podmiotu

~ Filtrowanie

Wyayiewsystko | [Dete wysiowienia 7122005 36313028 X |

Teyb
Identyfikator sprzedawcy ~ Nazwa sprzedawcy Nr KSeF Nr faktury Data N Brutto VAT wysytki
wystawienia

. fakeury
v (O | sos9ss0s0s e 202601 0 112626272025 ) 26012026 | 26012026 | 26012026 20000,00 PLN 2160000 PLN 1600,00 PLN | Online

19999999999.20260126-
Boréwka Boréwka E 2 [ oo 0 26012026 | 26012026 | 2601.202 22750PIN 20213PIN 5463PLN | Online

0100E035053C.45
e WPIAANL. e 10 26012026 | 26012026 | 26012026 1000,00 PLN 1000,00 PLN 000PLN | Oriine
9999999999 ZAKLAD USLUGOWY ARGO 9299999999920260036. |y 5560112026 )| 26012026 | 26012026 | 26012026 400000 PLN 452000 PLN 92000PLN | Online

OFT JANUSZ

9999999999 Unags 990999999920260126: 15y 12026 [ 26012026 | 26012026 | 26012026 50000 PLN 98400 PLN 18400 PLN | Orline

‘ ' 0100A03FE44D-58
(O | s9s9990909 P 9090WWAANL. I 12000 )| 26012026 | 26012026 | 26012026 12600 PLN 15498 PLN 2898 PN | Online
0| ssssssssss w T T R 0 26012026 | 26012026 | 26012026 s130081 N cono000 1869813 PLN | onne

0| soosuss i s anas e ) o | w0 | w0120 1o Lz ozzen | onine

0 | ss2s143005 Prsbia Frma Sprzedavea 9926143008 20260126

0 2143005202601 0 ~os/0126 ) 26012026 | 26012026 | 26012026 000PLN 000PLN 000PLN | Oniine

s 9876543210.20260126. B .
0| ssreseaio adom kovalski Pt @ 777202 0 2601206 | 26012026 | 2601.206 10000,00 PLN 1230000 PLN 230000 PN | Oriine

(<N |

Wersja 210-RC28

Po zalogowaniu do “Aplikaciji Podatnika KSeF 2.0” wybierz “Lista faktur” (1), “Faktury
zakupowe - Podmiot 2” (2). Jest to lista dostepnych faktur sprzedazy ktére zostaty
wystawione Tobie (podatnik posiadajgcy NIP: 1111111111) przez kontrahentow. Liste tg
mozesz poszerzyc¢/zawezi¢ przez ustawienie dodatkowych warunkow w filtrze (3). Fakture
ktérg chcesz pobrac¢ zaznaczasz (4) nastepnie klikajgc przycisk “Pobierz” (5) wybierajgc
“XML” zapisujesz fakture na dysku lokalnym. Najczesciej w podkatalogu “Pobrane” w profilu
uzytkownika. Mozesz zaznaczy¢ wiecej dokumentéw, wowczas zostang pobrane w postaci
archiwum (zip).

Wczytanie dokumentow do iCargo

W celu wczytania pobranych faktur z “Aplikaciji podatnika” wybierz “Faktury zakupu” kliknij
przycisk “Import z KSeF”

Cagow Q (¢ 1 ) @ = = = fe

31.2-SNAPSHOT Firmy Znajdz  Faktury sprzedazy  Faktury zakupu  Noty kslegowe | Kurs waluty | Zlecenia o Relacje  Korokly sprzedazy  Korokty zakupu  Ewidencja VAT

Faktury zakupu

0d* 20250901 [1) Do* 2025-12:31 [T Numer Ve v
Kategorla v Kontrahent Nr firmy Wartoéé
Relacja Nazwa | opis pozyc)l Zzaptacone | Wszystkie v Ewidencja VAT | Wszystkie v

=

5oz f vosn 2z | [importz ceer | 12 T 4 r-ziz
=
o

2025-11-23 2025-11-25 | 222 [FZ ZG/1/11/2025/T) CDE sp. . (7) admin EUR 900,00 1107,00 "{

1-2/2



Carge & Q |& ' = =

]
o IR
31.2-SNAPSHOT Firmy Znajds | Fakimy spramiaty | Fakbuy zsiopa | Moty kelpgows | Kz wakily! | Ziocorda Zolorcs

Relacje  Korekly sprzedazy  Korekty zakupu

Kreator faktury krok 1
[Anutuf |

Import faktury KSeF

e wyrno ik

Ewidencja VAT

Kliknij przycisk “Wybierz plik”, wybierz z dysku plik ktéry chcesz wczytac¢ do iCargo.

Carge w» Q[

321-SNAPSHOT Firmy Fnajdz Faktury sprzedazy Faktury zakupu No

Kreator faktury krok 1
 Anuluj

Import faktury KSeF

Whybierz plik | 999999999...053C-45 xml

Wezytaj

Kliknij przycisk “Wczytaj” wybrany plik.
E e Yy
\—-FGTQ\? W O\ €7

32.1-5NAPSHOT Firmy
Kreator faktury krok 1
Anuluj |

Tworzenie fakiury

Fnajdz Faktury sprzedazy Faktury zakupu Moty ksiego

Firma: Dziewiata Sp. 2 0. 0. (NP 9999992009)

import faktury

Kliknij “Dalej”

Cage o Q @ +d « ¥ v iam & & 3

Znajdi  Faktury sprzedaiy  Faktury zakupu Moty ksiggowe  Kurs waluty _ Zlecenia

IC 2

Korekty sprzedazy  Korekty zakupu = Ewidencja VAT
Kreator faktury krok 2

[ Daici | Anuiu; |

76 Relacje

Faktura

Data wystawienia*  2026-01-26

Typ* | wybierz ~ I

Kategoria * § wybierz s I

Waluta® PLN v

Termin platnosci  2026-02-02  [[I]= 7

Sposcb zaptaty*  Przelew v



Sprawdz i dostosuj zaproponowane ustawienia

Carge » Q td &

»)

Dodaj -> Faktura zakupu -> FZ
At |

Zoum. sosoment® [ NrKSeF 9399399699.20250126.0100E35053C-45 Numer (auto) Katogoria® [S-Spedycia = Data otrzymania 2026:01-26

— Data wystawiena® 20260126 20250126 ()
Sprzedawca®  Dziewiata Sp. z 0. o. ¥
Waluta®  PLN v
=na
e e e e o ]
Kosz \ 50000 szt. v 50,00 500 23 v 237,50 54,63 29213 X
Dodaj relacje  wybierz v
Wyliczanie brutto” () jioczyn i suma pozycji brutto @ netto + VAT Tiyb przeliczania” @ petto > Brutio O Brutto > Netto O Recznie.

S

Sposéb zapiaty*  Przelew v

PL99 PN v| EE7 EXE
e (2B :
Termin platnoici® 2026-02-02 7 sy temin Skomto (]
Informacja do wydruku.
A
4
Odebraia) Zablokowane Zablokowane preez

Zweryfikuj poprawnos¢ danych i “Zapisz” fakture.



Zmiany w fakturach korygujgcych

W zwigzku z wprowadzeniem KSeF proces korygowania faktur zostat zmodyfikowany.
https://www.icargo.pl/korygowanie-faktur-rewolucja-ksef/

Zmiany w interfejsie uzytkownika.

Od strony interfejsu uzytkownika dalej mozna wystawiac¢ faktury korygujgce tak jak
dotychczas. Wprowadzone zostaty jednak pewne udogodnienia. Faktura korygujgca moze
dodatkowo zosta¢ wystawiona w kilku miejscach programu.

Generowanie faktury korygujgcej z listy faktur
Z listy faktur w ostatniej kolumnie ,Akcja” przez rozwiniecie menu kontekstowego i wybranie

,Dodaj korekte”.

v 1-12/16 P MM

12
s

00,00 44594 # Edyty

00,00 | 10 33277
»
00,00 18450

Dodaj korekie

00,00 1 845,00 2 3

Generowanie faktury korygujgcej z widoku faktury

W widoku faktury w dolnej czesci znajduje sie przycisk ,Dodaj korekte” (1). Tam tez
umieszczona jest lista dotychczasowych faktur korygujacych (jesli istnieja) te fakture (2).

Informacja do wydruku Tg jest informacja z typu dokumentu

Komentarz
~| Zmien
Log
1 p
: Faktura korygujaca: ZG/22/12/2025/T,ZG/21/12/2025/T,ZG/20/12/2025Tf 2
Wystawii{a) Piotr Nowak Odebrat(a) Zablokowane

Generowanie faktury korygujacej z widoku faktury korygujgcej

W widoku faktury korygujgcej w goérnej czesci z prawej znajduje sie przycisk ,Dodaj korekte”.
Zostanie utworzona kolejna faktura korygujgca dla wskazanej faktury.


https://www.icargo.pl/korygowanie-faktur-rewolucja-ksef/

I\:‘-‘IJ" - Q B ; E)] %

31.2-SNAPSHOT Firmy Znajdz Faktury sprzedazy  Faktury zakupu = Noty ksiggowe = Kurswaluty | Ziecenla  Zblorcze Relacje Korekty sprzedazy = Korekty zakupu = Ewidencja VAT
Korekta faktury sprzedazy
['Wyjci | B kser 4l [Doca) Korokte |

Numer FSK ZG/20/12/2025/T Oddziat ZG Kategoria T - Transport Data wystania NP UE

Miejscowosé  Zielona Géra Data wystawienla 2025-12-04
2 [Fanture s zorzzsz]oate vysievien: 2525-12-04, ata Goonaria: 202511:20
Data wystawienia po korekcle 2025-12-04 Data dokonanla po korekcle 2025-11-20
Kllent AXEL Sp.zo0.0. Placacy AXEL Sp.zo.o.
PL9999999999, Koziotka Matolka 1, 69-696 Pacanéw, PL PL9999999999, Koziotka Matotka 1, 63-696 Pacandw, PL
Waluta PLN

Przyczyznakorekty Poz. 1 - zmieniono ilos$¢, poz. 2-5 zmieniono stawke VAT

Przed korekta

“m““ S “ SEAIRAT | WRrSERERS | ISR

Pozycja 1 1,0000 szt 0,00 GTU_13 100,00 23,00 123,00
Puzyr:]a 2 1,0000 sz( 200 00 0,00 GTU_12 23 200,00 46,00 246,00

= B n 2 nnnn nnnnn T =y AT Y O

Import faktur korygujgcych do “Aplikacji podatnika KSeF 2.0”

Import faktur korygujgcych do Aplikacji podatnika jest realizowany w ten sam sposaéb jaki
opisano dla faktur VAT.
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