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1 Wprowadzenie

Instrukcja ta stanowi uzupeinienie Podrecznika uzytkownika iCargo: rozdziatu Podstawy

zarzadzania iCargo — informacje dla administratora, podrozdziatu Konfiguracja.



2 Informacje szczegétowe o uprawnieniach

2.1 Edycja i dodawanie rél

Uprawnienia w programie iCargo najtatwiej ztozy¢ z predefiniowanych rél (Rys. 1),
przyktadowo dla kierownika ksiegowosci nalezy przypisa¢ role Pracownik ksiegowosci i
Kierownik ksiegowosci.

Kazdg z predefiniowanych rél mozna edytowac przez klikniecie ikony otdwka w kolumnie Akcja

dla wybranej roli (Rys. 1, poz. 1).

Role
[‘Dodai-
Rola Akcja
Pracownik ksiegowosci 1=/
Kierownik ksiggowosci £
Administrator systemu iCargo. Uwaga: nadaje pehe prawa w systemie! L
Pracownik fakturowania -,:
Kierownik fakturowania PA
Zarzad, najwyzsze kierownictwo firmy %
Pracownik spedycii A
Kierowni spedyci £
Pracownik roziczajacy pojazdy P
Pracownik windykacj L
Kierownik windykaci V4

Rys. 1 Role zdefiniowane w programie

Ponadto program umozliwia dodanie nowej roli. W tym celu nalezy wejs¢ w Konfiguracja - Role
oraz klikng¢ [Dodaj] (Rys.1, poz. 2). Nastepnie w formularzu nalezy wpisa¢ nazwe roli oraz
zaznaczy¢ uprawnienia, ktére majg by¢é do niej przypisane. Po uzupetnieniu odpowiednich

danych trzeba jeszcze zapisa¢ zmiany przez klikniecie przycisku [Zapisz].

Dodawanie roli

3 .
Rola* ‘
Przypisane role Usuwanie not ksiegowych
2

[Dodawanie not ksiegowych
[Wydruki not ksiggowych

Jodczyt not ksiegowych
Tpoayfiacia not ksiegowych
Usuwanie asortymentu
[Dodawanie asortymentu

l0dczyt asortymentu

Modyfikacia asortymentu
usuwanie kont bankowych
JDodawanie kont bankowych
odczyt kont bankowych
Modyfikacia kont bankowych
Jzmiana statusu przelewow
usuwanie przelewow bankowych

Jeksport przelewiow bankowych

[Dodawanie przelewow bankowych

Rys. 2 Tworzenie nowej Roli

2.2 Uprawnienia poszczegolnych rol

Przy edytowaniu oraz tworzeniu nowych rol nalezy pamietac¢, ze konkretne role powinny mie¢

przypisane odpowiednie uprawnienia.



2.2.1 Pracownik ksiegowosci

Wymaga zaznaczenia uprawnien zawartych w tabeli.
Dodawanie not ksiegowych
Wydruki not ksiegowych
Odczyt not ksiegowych
Modyfikacja not ksiegowych
Odczyt asortymentu
Modyfikacja asortymentu
Usuwanie kont bankowych
Dodawanie kont bankowych
Odczyt kont bankowych
Modyfikacja kont bankowych
Zmiana statusu przelewow
Usuwanie przelewow bankowych
Eksport przelewéw bankowych
Dodawanie przelewéw bankowych
Odczyt przelewéw bankowych
Modyfikacja przelewéw bankowych
Odczyt oddziatow
Odczyt tadunkéw
Usuwanie operacji kasowych
Dodawanie operacji kasowych
Odczyt operacji kasowych
Modyfikacja operacji kasowych
Odczyt kas gotéwkowych
Odczyt konfiguracji modutu transport i spedycja
Pokaz informacje finansowe na listach modutu Transport i spedycja
Wyszukiwanie zlecen i relacji wszystkich pracownikow
Odczyt konfiguracji jabbera
Usuwanie firm
Zmiana zewnetrznego identyfikatora firmy
Dodawanie firm
Odczyt firm
Aktualizacja firm
Dodawanie dokumentéw firm
Usuwanie dokumentéw firm
Odczyt dokumentéw firm
Aktualizacja dokumentow firm
Odczyt ocen firm
Odczyt typow firm
Usuwanie kompensat
Dodawanie kompensat
Wydruki kompensat
Odczyt kompensat
Modyfikacja kompensat
Odczyt krajow
Odczyt korekt sprzedazy



Uprawnienia Uwagi

Odczyt pozycji korekt sprzedazy

Modyfikacja pozyciji korekt sprzedazy

Odczyt zarzadzen

Odczyt kategorii

Odczyt typow dokumentow

Odczyt kurséw walut

Modyfikacja kurséw walut

Odczyt konfiguracji gietdy pojazdéw i tadunkow
Odczyt frachtow

Odczyt branz

Odczyt konfiguracji modutu fakturowania i modutu ptatnosci
Dodawanie faktur

Odczyt faktur

Dodawanie pozycji na fakturach

Odczyt pozycji na fakturach

Modyfikacja pozycji na fakturach

Odczyt wedtug daty

Odczyt wedtug daty ptatnosci

Odczyt raportu wedtug daty zaptaty

Dostep do raportéw w Systemie informowania kierownictwa
Odczyt raportu niezaptaconych faktur sprzedazy
Odczyt raportu niezaptaconych faktur zakupu
Odczyt raportu niezaptaconych przychodéw
Odczyt zlecen

Odczyt danych wiasciciela

Odczyt rodzajéw wtasnosci

Odczyt relaciji

Odczyt grup spedytoréw

Odczyt ewidencji VAT

Odczyt stawek podatkowych

Modyfikacja stawek podatkowych

Odczyt pojazdow

Odczyt licznikow

Odczyt jednostek miary

Modyfikacja jednostek miary

Odczyt windykacji

Odczyt pracownikéw

2.2.2 Kierownik ksiegowosci
Wymaga nadania roli Pracownik ksiegowosci lub zaznaczenia uprawnieh pracownika

ksiegowosci oraz uprawnien zawartych w tabeli.

Uprawnienia Uwagi

Zmiana numeru noty ksiegowej

Usuwanie not ksiegowych

Ustawianie firmy aktywnej/nieaktywnej

Modyfikacja wiasciwosci czarna lista lub ostrzezenie dla firm

Mozliwos$¢ zmiany kredytu kupieckiego



Uprawnienia Uwagi ‘
Odczyt danych klienta kluczowego
Odblokowanie korekty faktury

Modyfikacja korekt sprzedazy

Zmiana numeru faktury

Odblokowanie faktury

Modyfikacja faktur

Odczyt raportu wedtug klientéw

Odczyt wedtug daty

Odczyt wedtug daty ptatnosci

Odczyt raportu wedtug zleceniobiorcow

Odczyt raportu wedtug daty zaptaty

Odczyt raportu grup spedytoréow

Odczyt raportu spedytoréow

Odczyt raportu dla pojazdéw

Odczyt szczegdtowego raportu dla spedytoréw
Odczyt raportu globalnego za okres

Odczyt raportu zaptaconych windykaciji

Dostep do raportéw w Systemie informowania kierownictwa
Odczyt raportu skonto

Odczyt raportu bilans pojazdéw

Odczyt raportu przychodéw na pojazdach
Odczyt raportu przejechanych kilometrow w roku
Odczyt raportu niezaptaconych faktur sprzedazy
Odczyt raportu niezaptaconych faktur zakupu
Odczyt raportu niezaptaconych przychodéw
Odczyt raportu windykacji

Dodawanie danych wiasciciela

Odczyt danych wtasciciela

Modyfikacja danych wiasciciela

Dodawanie gtéwnej konfiguracji

Modyfikacja gtéwnej konfiguracji

Modyfikacja konta jabber dla pracownika

2.2.3 Administrator systemu iCargo. Uwaga: nadaje petne prawa w systemie!

Wymaga zaznaczenia wszystkich mozliwych uprawnien.

2.2.4 Pracownik fakturowania

Wymaga zaznaczenia uprawnien zawartych w tabeli.

Uprawnienia Uwagi

Dodawanie not ksiegowych
Woydruki not ksiegowych
Odczyt not ksiegowych
Modyfikacja not ksiegowych
Usuwanie asortymentu
Dodawanie asortymentu
Odczyt asortymentu

Modyfikacja asortymentu



Uprawnienia Uwagi
Dodawanie kont bankowych

Odczyt kont bankowych

Odczyt przelewéw bankowych

Odczyt oddziatéw

Odczyt tadunkow

Odczyt operacji kasowych

Odczyt kas gotéwkowych

Odczyt konfiguracji modutu transport i spedycja
Pokaz informacje finansowe na listach modutu Transport i spedycja
Woyszukiwanie zlecen i relacji wszystkich pracownikéw
Odczyt konfiguracji jabbera

Usuwanie firm

Zmiana zewnetrznego identyfikatora firmy
Dodawanie firm

Odczyt firm

Aktualizacja firm

Dodawanie dokumentéw firm

Usuwanie dokumentéw firm

Odczyt dokumentéw firm

Aktualizacja dokumentow firm

Odczyt ocen firm

Odczyt typdéw firm

Odczyt kompensat

Odczyt krajow

Dodawanie korekt sprzedazy

Wydruki korekt faktur

Odczyt korekt sprzedazy

Modyfikacja korekt sprzedazy

Usuwanie pozycji korekt sprzedazy

Dodawanie pozycji korekt sprzedazy

Odczyt pozycji korekt sprzedazy

Modyfikacja pozycji korekt sprzedazy

Odczyt zarzadzen

Odczyt kategorii

Odczyt typéw dokumentow

Usuwanie kurséw walut

Dodawanie kurséw walut

Odczyt kurséw walut

Modyfikacja kurséw walut

Odczyt konfiguracji gietdy pojazdéw i tadunkow
Odczyt frachtow

Odczyt branz

Odczyt konfiguracji modutu fakturowania i modutu ptatnosci
Dodawanie faktur

Wydruki faktur

Odczyt faktur

Modyfikacja faktur



Uprawnienia Uwagi ‘
Usuwanie pozycji na fakturach
Dodawanie pozycji na fakturach
Odczyt pozycji na fakturach
Modyfikacja pozycji na fakturach
Odczyt zlecen

Odczyt danych wiasciciela
Odczyt rodzajéw wiasnosci
Odczyt relaciji

Odczyt grup spedytoréw

Odczyt ewidencji VAT

Usuwanie stawek podatkowych
Dodawanie stawek podatkowych
Odczyt stawek podatkowych
Modyfikacja stawek podatkowych
Odczyt pojazdow

Odczyt licznikow

Usuwanie jednostek miary
Dodawanie jednostek miary
Odczyt jednostek miary
Modyfikacja jednostek miary
Odczyt windykacji

Odczyt pracownikéw

2.2.5 Kierownik fakturowania
Wymaga nadania roli Pracownik fakturowania lub zaznaczenia uprawnien pracownika

fakturowania oraz uprawnien zawartych w tabeli.
Uprawnienia Uwagi ‘
Usuwanie not ksiegowych
Ustawianie firmy aktywnej/nieaktywnej
Modyfikacja wtasciwosci czarna lista lub ostrzezenie dla firm
Mozliwo$¢ zmiany kredytu kupieckiego
Odczyt danych klienta kluczowego
Usuwanie korekt sprzedazy
Wykonanie z podniesionymi prawami operacji na korektach
sprzedazy
Zmiana numeru faktury
Usuwanie faktur
Woykonanie z podniesionymi prawami operacji na fakturach
Odczyt raportu wedtug klientéw
Odczyt wedtug daty
Odczyt wedtug daty ptatnosci
Odczyt raportu wedtug zleceniobiorcéw
Odczyt raportu wedtug daty zaptaty
Odczyt raportu grup spedytoréow
Odczyt raportu spedytoréow
Odczyt raportu dla pojazdéw

Odczyt raportu wedtug pracownikéw

-10 -



Uprawnienia

Odczyt szczegdtowego raportu dla spedytoréw
Odczyt raportu globalnego za okres

Odczyt raportu zaptaconych windykaciji

Dostep do raportéw w Systemie informowania kierownictwa
Odczyt raportu skonto

Odczyt raportu bilans pojazdéw

Odczyt raportu przychodéw na pojazdach
Odczyt raportu przejechanych kilometréw w roku
Odczyt raportu niezaptaconych faktur sprzedazy
Odczyt raportu niezaptaconych faktur zakupu
Odczyt raportu niezaptaconych przychodéw
Odczyt raportu windykacji

Dodawanie danych wiasciciela

Modyfikacja danych wiasciciela

Dodawanie gtéwnej konfiguracji

Modyfikacja gtéwnej konfiguraciji

2.2.6 Zarzad, najwyzsze kierownictwo firmy

Wymaga zaznaczenia uprawnien zawartych w tabeli.

Uprawnienia

Odczyt tadunkéw

Odczyt konfiguracji modutu transport i spedycja

Pokaz informacje finansowe na listach modutu Transport i spedycja

Wyszukiwanie zlecen i relacji wszystkich pracownikéw
Odczyt raportu tras przejechanych przez kierowcow
Odczyt raportu tras przejechanych przez pojazdy
Dostep do raportéw transport i spedycja

Odczyt konfiguracji jabbera

Ustawianie firmy aktywnej/nieaktywnej

Modyfikacja wtasciwosci czarna lista lub ostrzezenie dla firm
Mozliwos¢ zmiany kredytu kupieckiego

Odczyt danych klienta kluczowego

Odczyt kompensat

Usuwanie zarzagdzen

Dodawanie zarzadzen

Odczyt zarzadzen

Modyfikacja zarzadzen

Odczyt konfiguracji gietdy pojazdéw i tadunkow
Odczyt frachtow

Odczyt raportu wedtug klientéw

Odczyt wedtug daty

Odczyt wedtug daty ptatnosci

Odczyt raportu wedtug zleceniobiorcow

Odczyt raportu wedtug daty zaptaty

Odczyt raportu grup spedytoréw

Odczyt raportu spedytoréow

Odczyt raportu dla pojazdéw

-11 -
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Uprawnienia Uwagi
Odczyt szczegdtowego raportu dla spedytoréw

Odczyt raportu globalnego za okres

Odczyt raportu zaptaconych windykaciji

Dostep do raportéw w Systemie informowania kierownictwa
Odczyt raportu skonto

Odczyt raportu bilans pojazdéw

Odczyt raportu przychodéw na pojazdach

Odczyt raportu przejechanych kilometrow w roku

Odczyt raportu niezaptaconych faktur sprzedazy

Odczyt raportu niezaptaconych faktur zakupu

Odczyt raportu niezaptaconych przychodéw

Odczyt raportu windykacji

Odczyt zlecen

Odczyt danych wtasciciela

Odczyt relaciji

Dodawanie gtéwnej konfiguracji

Modyfikacja gtéwnej konfiguracji

Odczyt licznikow

Modyfikacja konta jabber dla pracownika

2.2.7 Pracownik spedycji

Wymaga zaznaczenia uprawnien zawartych w tabeli.

Uprawnienia Uwagi
Odczyt not ksiggowych

Odczyt asortymentu

Odczyt kont bankowych

Odczyt przelewdw bankowych

Odczyt oddziatow

Odczyt tadunkow

Odczyt operacji kasowych

Odczyt kas gotéwkowych

Odczyt konfiguracji modutu transport i spedycja
Pokaz informacje finansowe na listach modutu Transport i spedycja
Wyszukiwanie zlecen i relacji wszystkich pracownikow
Odczyt raportu tras przejechanych przez kierowcéw
Odczyt raportu tras przejechanych przez pojazdy
Dostep do raportéw transport i spedycja

Odczyt konfiguracji jabbera

Usuwanie firm

Dodawanie firm

Odczyt firm

Aktualizacja firm

Dodawanie dokumentéw firm

Usuwanie dokumentow firm

Odczyt dokumentéw firm

Aktualizacja dokumentow firm

Odczyt ocen firm

-12 -



Uprawnienia Uwagi
Odczyt typow firm

Odczyt kompensat

Odczyt krajow

Odczyt korekt sprzedazy

Odczyt pozycji korekt sprzedazy

Odczyt zarzadzen

Odczyt kategorii

Odczyt typéw dokumentow

Usuwanie fadunkéw i pojazdéw na gietdzie
Dodawanie fadunkéw i pojazdéw na gietdzie
Odczyt tadunkéw i pojazdéw na gietdzie
Modyfikacja tadunkoéw i pojazdéw na gietdzie
Odczyt kurséw walut

Odczyt konfiguracji gietdy pojazdéw i tadunkow
Odczyt frachtow

Odczyt branz

Odczyt konfiguracji modutu fakturowania i modutu ptatnosci
Odczyt faktur

Odczyt pozycji na fakturach

Dodawanie monitoringu

Odczyt monitoringu

Modyfikacja monitoringu

Uprawnienie zmiany daty zlecenia
Dodawanie zlecen

Odczyt zlecen

Modyfikacja zlecen

Odczyt danych wtasciciela

Odczyt rodzajow whasnosci

Uprawnienie zmiany daty relacji

Dodawanie relacji

Odczyt relaciji

Modyfikacja relacji

SMS - wysytanie

Odczyt grup spedytoréw

SMS - przetworzenie odebranego

SMS - odczyt

Odczyt ewidencji VAT

Odczyt stawek podatkowych

Usuwanie pojazdow

Dodawanie pojazdéw

Odczyt pojazdow

Modyfikacja pojazdéw

Odczyt licznikow

Odczyt jednostek miary

Odczyt windykacji

Odczyt pracownikow

Odczyt pieczatek pracownikéw

-13-



2.2.8 Kierownik spedycji
Wymaga nadania roli Pracownik spedycji lub zaznaczenia uprawnien pracownika spedyciji

oraz uprawnien zawartych w tabeli.
Usuwanie tadunkoéw
Dodawanie fadunkéw
Wykonanie z podniesionymi prawami operacji na tadunkach
Modyfikacja fadunkow
Pokaz informacje finansowe na listach modutu Transport i spedycja
Ustawianie firmy aktywnej/nieaktywnej
Modyfikacja wltasciwosci czarna lista lub ostrzezenie dla firm
Mozliwo$¢ zmiany kredytu kupieckiego
Odczyt danych klienta kluczowego
Usuwanie frachtow
Dodawanie frachtow
Wykonanie z podniesionymi prawami operacji na frachtach
Modyfikacja frachtéw
Odczyt raportu wedtug klientéw
Odczyt wedtug daty
Odczyt wedtug daty ptatnosci
Odczyt raportu wedtug zleceniobiorcéw
Odczyt raportu wedtug daty zaptaty
Odczyt raportu grup spedytoréw
Odczyt raportu spedytorow
Odczyt raportu dla pojazdéw
Odczyt szczegotowego raportu dla spedytoréow
Odczyt raportu globalnego za okres
Odczyt raportu zaptaconych windykacji
Dostep do raportéw w Systemie informowania kierownictwa
Odczyt raportu skonto
Odczyt raportu bilans pojazdéw
Odczyt raportu przychodéw na pojazdach
Odczyt raportu przejechanych kilometréw w roku
Odczyt raportu niezaptaconych faktur sprzedazy
Odczyt raportu niezaptaconych faktur zakupu
Odczyt raportu niezaptaconych przychodéw
Odczyt raportu windykacji
Usuwanie monitoringu
Uprawnienie zmiany daty zlecenia
Zmiana numeru zlecenia
Usuwanie zlecen
Uprawnienie zapisania zlecenia mimo przekroczenia kredytu
kupieckiego
Wykonanie z podniesionymi prawami operacji na zleceniach
Modyfikacja zlecen
Dodawanie informacji do wydruku na relacji

Modyfikacja informacji do wydruku na relac;ji
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Uprawnienia Uwagi

Uprawnienie zmiany daty relacji

Zmiana numeru relaciji

Usuwanie relacji

Uprawnienie specjalne: rozliczanie relacji na pojazdach wtasnych
Wykonanie z podniesionymi prawami operacji na relacjach
Modyfikacja relacji

Dodawanie gtéwnej konfiguracji

Modyfikacja gtéwnej konfiguracji

SMS - anulowanie wysytki sms

Usuwanie pracownikow

Dodawanie pracownikéw

Modyfikacja konta jabber dla pracownika

Modyfikacja pracownikow

Usuwanie pieczatek pracownikéw

Dodawanie pieczatek pracownikow

Modyfikacja pieczatek pracownikéw

2.2.9 Pracownik rozliczajacy pojazdy

Wymaga zaznaczenia uprawnien zawartych w tabeli.
Odczyt raportu bilans pojazdéw
Odczyt raportu przychodéw na pojazdach
Odczyt raportu przejechanych kilometrow w roku
Odczyt danych wiasciciela
Odczyt pojazdéw
Usuwanie licznikow
Dodawanie licznikow
Odczyt licznikow

Modyfikacja licznikow

2.2.10 Pracownik windykaciji

Wymaga zaznaczenia uprawnien zawartych w tabeli.
Odczyt asortymentu
Odczyt kont bankowych
Odczyt przelewdw bankowych
Odczyt oddziatow
Odczyt tadunkow
Odczyt operacji kasowych
Odczyt kas gotéwkowych
Odczyt konfiguracji modutu transport i spedycja
Woyszukiwanie zlecen i relacji wszystkich pracownikéw
Odczyt konfiguracji jabbera
Modyfikacja wtasciwosci czarna lista lub ostrzezenie dla firm

Usuwanie firm
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Uprawnienia Uwagi

Dodawanie firm

Odczyt firm

Aktualizacja firm

Dodawanie dokumentéw firm
Usuwanie dokumentéw firm

Odczyt dokumentéw firm

Aktualizacja dokumentéw firm

Odczyt ocen firm

Odczyt typow firm

Odczyt kompensat

Odczyt krajéw

Odczyt korekt sprzedazy

Odczyt pozycji korekt sprzedazy
Odczyt zarzadzen

Odczyt kategorii

Odczyt typéw dokumentow

Odczyt kurséw walut

Odczyt konfiguracji gietdy pojazdéw i tadunkow
Odczyt frachtow

Odczyt branz

Odczyt konfiguracji modutu fakturowania i modutu ptatnosci
Odczyt faktur

Odczyt pozycji na fakturach

Odczyt raportu zaptaconych windykaciji
Dostep do raportéw w Systemie informowania kierownictwa
Odczyt raportu niezaptaconych przychodéw
Odczyt raportu windykacji

Odczyt zlecen

Odczyt danych wiascicela

Odczyt rodzajéw wtasnosci

Odczyt relacji

Odczyt grup spedytoréw

Odczyt ewidencji VAT

Odczyt stawek podatkowych

Odczyt pojazdow

Odczyt licznikow

Odczyt jednostek miary

Usuwanie windykacji

Dodawanie windykaciji

Odczyt windykacji

Modyfikacja windykac;ji

Odczyt pracownikéw

2.2.11 Kierownik windykacji
Wymaga nadania roli Pracownik windykacji lub zaznaczenia uprawnien pracownika windykac;ji

oraz uprawnien zawartych w tabeli.
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Uprawnienia Uwagi

Ustawianie firmy aktywnej/nieaktywnej
Mozliwos¢ zmiany kredytu kupieckiego

Odczyt danych klienta kluczowego

Odczyt raportu wedtug klientéw

Odczyt wedtug daty

Odczyt wedtug daty ptatnosci

Odczyt raportu wedtug zleceniobiorcéw

Odczyt raportu wedtug daty zaptaty

Odczyt raportu grup spedytoréw

Odczyt raportu spedytoréow

Odczyt raportu dla pojazdéw

Odczyt szczegdtowego raportu dla spedytoréw
Odczyt raportu globalnego za okres

Odczyt raportu zaptaconych windykacji

Dostep do raportéw w Systemie informowania kierownictwa
Odczyt raportu skonto

Odczyt raportu bilans pojazdéw

Odczyt raportu przychodéw na pojazdach
Odczyt raportu przejechanych kilometrow w roku
Odczyt raportu niezaptaconych faktur sprzedazy
Odczyt raportu niezaptaconych faktur zakupu
Odczyt raportu niezaptaconych przychodéw
Odczyt raportu windykacji

Dodawanie gtéwnej konfiguracji

Modyfikacja gtéwnej konfiguracji

Modyfikacja konta jabber dla pracownika

-17 -



