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1 Wprowadzenie 

Instrukcja ta stanowi uzupełnienie Podręcznika użytkownika iCargo: rozdziału Podstawy 

zarządzania iCargo – informacje dla administratora, podrozdziału Konfiguracja. 
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2 Informacje szczegółowe o uprawnieniach 

2.1 Edycja i dodawanie ról 

Uprawnienia w programie iCargo najłatwiej złożyć z predefiniowanych ról (Rys. 1), 

przykładowo dla kierownika księgowości należy przypisać rolę Pracownik księgowości i 

Kierownik księgowości. 

Każdą z predefiniowanych ról można edytować przez kliknięcie ikony ołówka w kolumnie Akcja 

dla wybranej roli (Rys. 1, poz. 1). 

 
Rys. 1 Role zdefiniowane w programie 

Ponadto program umożliwia dodanie nowej roli. W tym celu należy wejść w Konfiguracja - Role 

oraz kliknąć [Dodaj] (Rys.1, poz. 2). Następnie w formularzu należy wpisać nazwę roli oraz 

zaznaczyć uprawnienia, które mają być do niej przypisane. Po uzupełnieniu odpowiednich 

danych trzeba jeszcze zapisać zmiany przez kliknięcie przycisku [Zapisz]. 

 
Rys. 2 Tworzenie nowej Roli 

2.2 Uprawnienia poszczególnych ról 

Przy edytowaniu oraz tworzeniu nowych ról należy pamiętać, że konkretne role powinny mieć 

przypisane odpowiednie uprawnienia. 
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2.2.1 Pracownik księgowości 

Wymaga zaznaczenia uprawnień zawartych w tabeli. 

Uprawnienia Uwagi 

Dodawanie not księgowych  

Wydruki not księgowych   

Odczyt not księgowych   

Modyfikacja not księgowych  

Odczyt asortymentu   

Modyfikacja asortymentu   

Usuwanie kont bankowych  

Dodawanie kont bankowych   

Odczyt kont bankowych  

Modyfikacja kont bankowych  

Zmiana statusu przelewów   

Usuwanie przelewów bankowych   

Eksport przelewów bankowych   

Dodawanie przelewów bankowych   

Odczyt przelewów bankowych   

Modyfikacja przelewów bankowych   

Odczyt oddziałów   

Odczyt ładunków  

Usuwanie operacji kasowych   

Dodawanie operacji kasowych   

Odczyt operacji kasowych   

Modyfikacja operacji kasowych  

Odczyt kas gotówkowych   

Odczyt konfiguracji modułu transport i spedycja   

Pokaż informacje finansowe na listach modułu Transport i spedycja   

Wyszukiwanie zleceń i relacji wszystkich pracowników   

Odczyt konfiguracji jabbera   

Usuwanie firm   

Zmiana zewnętrznego identyfikatora firmy   

Dodawanie firm   

Odczyt firm   

Aktualizacja firm   

Dodawanie dokumentów firm   

Usuwanie dokumentów firm  

Odczyt dokumentów firm   

Aktualizacja dokumentów firm   

Odczyt ocen firm   

Odczyt typów firm   

Usuwanie kompensat   

Dodawanie kompensat   

Wydruki kompensat   

Odczyt kompensat  

Modyfikacja kompensat   

Odczyt krajów   

Odczyt korekt sprzedaży   
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Uprawnienia Uwagi 

Odczyt pozycji korekt sprzedaży   

Modyfikacja pozycji korekt sprzedaży   

Odczyt zarządzeń   

Odczyt kategorii   

Odczyt typów dokumentów   

Odczyt kursów walut  

Modyfikacja kursów walut   

Odczyt konfiguracji giełdy pojazdów i ładunków  

Odczyt frachtów   

Odczyt branż   

Odczyt konfiguracji modułu fakturowania i modułu płatności   

Dodawanie faktur  

Odczyt faktur   

Dodawanie pozycji na fakturach  

Odczyt pozycji na fakturach   

Modyfikacja pozycji na fakturach   

Odczyt według daty   

Odczyt według daty płatności   

Odczyt raportu według daty zapłaty   

Dostęp do raportów w Systemie informowania kierownictwa   

Odczyt raportu niezapłaconych faktur sprzedaży   

Odczyt raportu niezapłaconych faktur zakupu   

Odczyt raportu niezapłaconych przychodów   

Odczyt zleceń   

Odczyt danych właściciela   

Odczyt rodzajów własności   

Odczyt relacji   

Odczyt grup spedytorów   

Odczyt ewidencji VAT   

Odczyt stawek podatkowych   

Modyfikacja stawek podatkowych   

Odczyt pojazdów   

Odczyt liczników   

Odczyt jednostek miary   

Modyfikacja jednostek miary   

Odczyt windykacji   

Odczyt pracowników  

2.2.2 Kierownik księgowości 

Wymaga nadania roli Pracownik księgowości lub zaznaczenia uprawnień pracownika 

księgowości oraz uprawnień zawartych w tabeli. 

Uprawnienia Uwagi 

Zmiana numeru noty księgowej   

Usuwanie not księgowych   

Ustawianie firmy aktywnej/nieaktywnej   

Modyfikacja właściwości czarna lista lub ostrzeżenie dla firm   

Możliwość zmiany kredytu kupieckiego   
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Uprawnienia Uwagi 

Odczyt danych klienta kluczowego   

Odblokowanie korekty faktury   

Modyfikacja korekt sprzedaży   

Zmiana numeru faktury  

Odblokowanie faktury   

Modyfikacja faktur   

Odczyt raportu według klientów   

Odczyt według daty   

Odczyt według daty płatności   

Odczyt raportu według zleceniobiorców   

Odczyt raportu według daty zapłaty   

Odczyt raportu grup spedytorów   

Odczyt raportu spedytorów   

Odczyt raportu dla pojazdów   

Odczyt szczegółowego raportu dla spedytorów   

Odczyt raportu globalnego za okres   

Odczyt raportu zapłaconych windykacji   

Dostęp do raportów w Systemie informowania kierownictwa   

Odczyt raportu skonto   

Odczyt raportu bilans pojazdów   

Odczyt raportu przychodów na pojazdach   

Odczyt raportu przejechanych kilometrów w roku   

Odczyt raportu niezapłaconych faktur sprzedaży   

Odczyt raportu niezapłaconych faktur zakupu   

Odczyt raportu niezapłaconych przychodów   

Odczyt raportu windykacji   

Dodawanie danych właściciela   

Odczyt danych właściciela   

Modyfikacja danych właściciela   

Dodawanie głównej konfiguracji   

Modyfikacja głównej konfiguracji   

Modyfikacja konta jabber dla pracownika  

2.2.3 Administrator systemu iCargo. Uwaga: nadaje pełne prawa w systemie! 

Wymaga zaznaczenia wszystkich możliwych uprawnień.  

2.2.4 Pracownik fakturowania 

Wymaga zaznaczenia uprawnień zawartych w tabeli. 

Uprawnienia Uwagi 

Dodawanie not księgowych  

Wydruki not księgowych   

Odczyt not księgowych   

Modyfikacja not księgowych   

Usuwanie asortymentu   

Dodawanie asortymentu   

Odczyt asortymentu   

Modyfikacja asortymentu   
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Uprawnienia Uwagi 

Dodawanie kont bankowych   

Odczyt kont bankowych   

Odczyt przelewów bankowych   

Odczyt oddziałów   

Odczyt ładunków   

Odczyt operacji kasowych   

Odczyt kas gotówkowych   

Odczyt konfiguracji modułu transport i spedycja   

Pokaż informacje finansowe na listach modułu Transport i spedycja   

Wyszukiwanie zleceń i relacji wszystkich pracowników   

Odczyt konfiguracji jabbera   

Usuwanie firm   

Zmiana zewnętrznego identyfikatora firmy   

Dodawanie firm   

Odczyt firm   

Aktualizacja firm   

Dodawanie dokumentów firm   

Usuwanie dokumentów firm   

Odczyt dokumentów firm   

Aktualizacja dokumentów firm   

Odczyt ocen firm   

Odczyt typów firm   

Odczyt kompensat   

Odczyt krajów   

Dodawanie korekt sprzedaży   

Wydruki korekt faktur   

Odczyt korekt sprzedaży   

Modyfikacja korekt sprzedaży   

Usuwanie pozycji korekt sprzedaży   

Dodawanie pozycji korekt sprzedaży   

Odczyt pozycji korekt sprzedaży   

Modyfikacja pozycji korekt sprzedaży   

Odczyt zarządzeń   

Odczyt kategorii   

Odczyt typów dokumentów   

Usuwanie kursów walut   

Dodawanie kursów walut   

Odczyt kursów walut   

Modyfikacja kursów walut   

Odczyt konfiguracji giełdy pojazdów i ładunków   

Odczyt frachtów   

Odczyt branż   

Odczyt konfiguracji modułu fakturowania i modułu płatności   

Dodawanie faktur   

Wydruki faktur   

Odczyt faktur   

Modyfikacja faktur   
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Uprawnienia Uwagi 

Usuwanie pozycji na fakturach   

Dodawanie pozycji na fakturach   

Odczyt pozycji na fakturach   

Modyfikacja pozycji na fakturach   

Odczyt zleceń  

Odczyt danych właściciela   

Odczyt rodzajów własności   

Odczyt relacji   

Odczyt grup spedytorów   

Odczyt ewidencji VAT   

Usuwanie stawek podatkowych   

Dodawanie stawek podatkowych   

Odczyt stawek podatkowych   

Modyfikacja stawek podatkowych   

Odczyt pojazdów   

Odczyt liczników   

Usuwanie jednostek miary   

Dodawanie jednostek miary   

Odczyt jednostek miary   

Modyfikacja jednostek miary   

Odczyt windykacji   

Odczyt pracowników   

2.2.5 Kierownik fakturowania 

Wymaga nadania roli Pracownik fakturowania lub zaznaczenia uprawnień pracownika 

fakturowania oraz uprawnień zawartych w tabeli. 

Uprawnienia Uwagi 

Usuwanie not księgowych  

Ustawianie firmy aktywnej/nieaktywnej   

Modyfikacja właściwości czarna lista lub ostrzeżenie dla firm   

Możliwość zmiany kredytu kupieckiego   

Odczyt danych klienta kluczowego   

Usuwanie korekt sprzedaży   

Wykonanie z podniesionymi prawami operacji na korektach 

sprzedaży  

 

Zmiana numeru faktury   

Usuwanie faktur   

Wykonanie z podniesionymi prawami operacji na fakturach   

Odczyt raportu według klientów   

Odczyt według daty   

Odczyt według daty płatności   

Odczyt raportu według zleceniobiorców   

Odczyt raportu według daty zapłaty   

Odczyt raportu grup spedytorów   

Odczyt raportu spedytorów   

Odczyt raportu dla pojazdów   

Odczyt raportu według pracowników   
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Uprawnienia Uwagi 

Odczyt szczegółowego raportu dla spedytorów   

Odczyt raportu globalnego za okres   

Odczyt raportu zapłaconych windykacji   

Dostęp do raportów w Systemie informowania kierownictwa   

Odczyt raportu skonto   

Odczyt raportu bilans pojazdów   

Odczyt raportu przychodów na pojazdach   

Odczyt raportu przejechanych kilometrów w roku   

Odczyt raportu niezapłaconych faktur sprzedaży   

Odczyt raportu niezapłaconych faktur zakupu   

Odczyt raportu niezapłaconych przychodów   

Odczyt raportu windykacji  

Dodawanie danych właściciela   

Modyfikacja danych właściciela   

Dodawanie głównej konfiguracji   

Modyfikacja głównej konfiguracji   

2.2.6 Zarząd, najwyższe kierownictwo firmy 

Wymaga zaznaczenia uprawnień zawartych w tabeli. 

Uprawnienia Uwagi 

Odczyt ładunków  

Odczyt konfiguracji modułu transport i spedycja   

Pokaż informacje finansowe na listach modułu Transport i spedycja   

Wyszukiwanie zleceń i relacji wszystkich pracowników   

Odczyt raportu tras przejechanych przez kierowców   

Odczyt raportu tras przejechanych przez pojazdy   

Dostęp do raportów transport i spedycja   

Odczyt konfiguracji jabbera   

Ustawianie firmy aktywnej/nieaktywnej   

Modyfikacja właściwości czarna lista lub ostrzeżenie dla firm   

Możliwość zmiany kredytu kupieckiego   

Odczyt danych klienta kluczowego   

Odczyt kompensat  

Usuwanie zarządzeń  

Dodawanie zarządzeń   

Odczyt zarządzeń   

Modyfikacja zarządzeń   

Odczyt konfiguracji giełdy pojazdów i ładunków   

Odczyt frachtów   

Odczyt raportu według klientów  

Odczyt według daty   

Odczyt według daty płatności   

Odczyt raportu według zleceniobiorców   

Odczyt raportu według daty zapłaty   

Odczyt raportu grup spedytorów   

Odczyt raportu spedytorów   

Odczyt raportu dla pojazdów   
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Uprawnienia Uwagi 

Odczyt szczegółowego raportu dla spedytorów   

Odczyt raportu globalnego za okres   

Odczyt raportu zapłaconych windykacji   

Dostęp do raportów w Systemie informowania kierownictwa   

Odczyt raportu skonto   

Odczyt raportu bilans pojazdów   

Odczyt raportu przychodów na pojazdach   

Odczyt raportu przejechanych kilometrów w roku   

Odczyt raportu niezapłaconych faktur sprzedaży   

Odczyt raportu niezapłaconych faktur zakupu   

Odczyt raportu niezapłaconych przychodów   

Odczyt raportu windykacji   

Odczyt zleceń   

Odczyt danych właściciela   

Odczyt relacji  

Dodawanie głównej konfiguracji   

Modyfikacja głównej konfiguracji   

Odczyt liczników   

Modyfikacja konta jabber dla pracownika   

2.2.7 Pracownik spedycji 

Wymaga zaznaczenia uprawnień zawartych w tabeli. 

Uprawnienia Uwagi 

Odczyt not księgowych   

Odczyt asortymentu   

Odczyt kont bankowych   

Odczyt przelewów bankowych   

Odczyt oddziałów   

Odczyt ładunków   

Odczyt operacji kasowych   

Odczyt kas gotówkowych   

Odczyt konfiguracji modułu transport i spedycja   

Pokaż informacje finansowe na listach modułu Transport i spedycja   

Wyszukiwanie zleceń i relacji wszystkich pracowników   

Odczyt raportu tras przejechanych przez kierowców   

Odczyt raportu tras przejechanych przez pojazdy   

Dostęp do raportów transport i spedycja   

Odczyt konfiguracji jabbera   

Usuwanie firm   

Dodawanie firm   

Odczyt firm   

Aktualizacja firm   

Dodawanie dokumentów firm   

Usuwanie dokumentów firm   

Odczyt dokumentów firm   

Aktualizacja dokumentów firm   

Odczyt ocen firm   
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Uprawnienia Uwagi 

Odczyt typów firm   

Odczyt kompensat   

Odczyt krajów   

Odczyt korekt sprzedaży   

Odczyt pozycji korekt sprzedaży   

Odczyt zarządzeń   

Odczyt kategorii   

Odczyt typów dokumentów   

Usuwanie ładunków i pojazdów na giełdzie   

Dodawanie ładunków i pojazdów na giełdzie   

Odczyt ładunków i pojazdów na giełdzie   

Modyfikacja ładunków i pojazdów na giełdzie   

Odczyt kursów walut   

Odczyt konfiguracji giełdy pojazdów i ładunków   

Odczyt frachtów  

Odczyt branż   

Odczyt konfiguracji modułu fakturowania i modułu płatności   

Odczyt faktur   

Odczyt pozycji na fakturach   

Dodawanie monitoringu   

Odczyt monitoringu   

Modyfikacja monitoringu   

Uprawnienie zmiany daty zlecenia   

Dodawanie zleceń   

Odczyt zleceń   

Modyfikacja zleceń   

Odczyt danych właściciela   

Odczyt rodzajów własności   

Uprawnienie zmiany daty relacji   

Dodawanie relacji   

Odczyt relacji   

Modyfikacja relacji   

SMS - wysyłanie   

Odczyt grup spedytorów   

SMS - przetworzenie odebranego   

SMS - odczyt   

Odczyt ewidencji VAT   

Odczyt stawek podatkowych   

Usuwanie pojazdów   

Dodawanie pojazdów   

Odczyt pojazdów   

Modyfikacja pojazdów   

Odczyt liczników   

Odczyt jednostek miary   

Odczyt windykacji   

Odczyt pracowników   

Odczyt pieczątek pracowników   
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2.2.8 Kierownik spedycji 

Wymaga nadania roli Pracownik spedycji lub zaznaczenia uprawnień pracownika spedycji 

oraz uprawnień zawartych w tabeli. 

Uprawnienia Uwagi 

Usuwanie ładunków   

Dodawanie ładunków   

Wykonanie z podniesionymi prawami operacji na ładunkach   

Modyfikacja ładunków   

Pokaż informacje finansowe na listach modułu Transport i spedycja   

Ustawianie firmy aktywnej/nieaktywnej   

Modyfikacja właściwości czarna lista lub ostrzeżenie dla firm   

Możliwość zmiany kredytu kupieckiego   

Odczyt danych klienta kluczowego   

Usuwanie frachtów   

Dodawanie frachtów   

Wykonanie z podniesionymi prawami operacji na frachtach   

Modyfikacja frachtów   

Odczyt raportu według klientów   

Odczyt według daty   

Odczyt według daty płatności   

Odczyt raportu według zleceniobiorców   

Odczyt raportu według daty zapłaty   

Odczyt raportu grup spedytorów   

Odczyt raportu spedytorów   

Odczyt raportu dla pojazdów   

Odczyt szczegółowego raportu dla spedytorów   

Odczyt raportu globalnego za okres   

Odczyt raportu zapłaconych windykacji   

Dostęp do raportów w Systemie informowania kierownictwa   

Odczyt raportu skonto   

Odczyt raportu bilans pojazdów   

Odczyt raportu przychodów na pojazdach   

Odczyt raportu przejechanych kilometrów w roku   

Odczyt raportu niezapłaconych faktur sprzedaży   

Odczyt raportu niezapłaconych faktur zakupu   

Odczyt raportu niezapłaconych przychodów   

Odczyt raportu windykacji   

Usuwanie monitoringu   

Uprawnienie zmiany daty zlecenia   

Zmiana numeru zlecenia   

Usuwanie zleceń   

Uprawnienie zapisania zlecenia mimo przekroczenia kredytu 

kupieckiego  

 

Wykonanie z podniesionymi prawami operacji na zleceniach   

Modyfikacja zleceń   

Dodawanie informacji do wydruku na relacji   

Modyfikacja informacji do wydruku na relacji   
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Uprawnienia Uwagi 

Uprawnienie zmiany daty relacji   

Zmiana numeru relacji   

Usuwanie relacji   

Uprawnienie specjalne: rozliczanie relacji na pojazdach własnych   

Wykonanie z podniesionymi prawami operacji na relacjach   

Modyfikacja relacji   

Dodawanie głównej konfiguracji   

Modyfikacja głównej konfiguracji   

SMS - anulowanie wysyłki sms   

Usuwanie pracowników   

Dodawanie pracowników   

Modyfikacja konta jabber dla pracownika   

Modyfikacja pracowników   

Usuwanie pieczątek pracowników   

Dodawanie pieczątek pracowników   

Modyfikacja pieczątek pracowników   

2.2.9 Pracownik rozliczający pojazdy 

Wymaga zaznaczenia uprawnień zawartych w tabeli. 

Uprawnienia Uwagi 

Odczyt zarządzeń  

Odczyt raportu bilans pojazdów  

Odczyt raportu przychodów na pojazdach  

Odczyt raportu przejechanych kilometrów w roku  

Odczyt danych właściciela  

Odczyt pojazdów   

Usuwanie liczników   

Dodawanie liczników   

Odczyt liczników   

Modyfikacja liczników   

2.2.10 Pracownik windykacji 

Wymaga zaznaczenia uprawnień zawartych w tabeli. 

Uprawnienia Uwagi 

Odczyt not księgowych   

Odczyt asortymentu   

Odczyt kont bankowych   

Odczyt przelewów bankowych   

Odczyt oddziałów   

Odczyt ładunków   

Odczyt operacji kasowych   

Odczyt kas gotówkowych   

Odczyt konfiguracji modułu transport i spedycja   

Wyszukiwanie zleceń i relacji wszystkich pracowników   

Odczyt konfiguracji jabbera   

Modyfikacja właściwości czarna lista lub ostrzeżenie dla firm   

Usuwanie firm   
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Uprawnienia Uwagi 

Dodawanie firm   

Odczyt firm   

Aktualizacja firm   

Dodawanie dokumentów firm   

Usuwanie dokumentów firm   

Odczyt dokumentów firm   

Aktualizacja dokumentów firm   

Odczyt ocen firm   

Odczyt typów firm   

Odczyt kompensat   

Odczyt krajów   

Odczyt korekt sprzedaży   

Odczyt pozycji korekt sprzedaży   

Odczyt zarządzeń   

Odczyt kategorii   

Odczyt typów dokumentów   

Odczyt kursów walut   

Odczyt konfiguracji giełdy pojazdów i ładunków   

Odczyt frachtów   

Odczyt branż   

Odczyt konfiguracji modułu fakturowania i modułu płatności   

Odczyt faktur   

Odczyt pozycji na fakturach   

Odczyt raportu zapłaconych windykacji   

Dostęp do raportów w Systemie informowania kierownictwa   

Odczyt raportu niezapłaconych przychodów   

Odczyt raportu windykacji   

Odczyt zleceń   

Odczyt danych właścicela   

Odczyt rodzajów własności   

Odczyt relacji   

Odczyt grup spedytorów   

Odczyt ewidencji VAT   

Odczyt stawek podatkowych   

Odczyt pojazdów   

Odczyt liczników   

Odczyt jednostek miary   

Usuwanie windykacji   

Dodawanie windykacji   

Odczyt windykacji   

Modyfikacja windykacji   

Odczyt pracowników   

2.2.11 Kierownik windykacji  

Wymaga nadania roli Pracownik windykacji lub zaznaczenia uprawnień pracownika windykacji 

oraz uprawnień zawartych w tabeli. 
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Uprawnienia Uwagi 

Ustawianie firmy aktywnej/nieaktywnej  

Możliwość zmiany kredytu kupieckiego   

Odczyt danych klienta kluczowego   

Odczyt raportu według klientów   

Odczyt według daty   

Odczyt według daty płatności   

Odczyt raportu według zleceniobiorców   

Odczyt raportu według daty zapłaty   

Odczyt raportu grup spedytorów   

Odczyt raportu spedytorów   

Odczyt raportu dla pojazdów   

Odczyt szczegółowego raportu dla spedytorów   

Odczyt raportu globalnego za okres   

Odczyt raportu zapłaconych windykacji   

Dostęp do raportów w Systemie informowania kierownictwa   

Odczyt raportu skonto   

Odczyt raportu bilans pojazdów   

Odczyt raportu przychodów na pojazdach   

Odczyt raportu przejechanych kilometrów w roku   

Odczyt raportu niezapłaconych faktur sprzedaży   

Odczyt raportu niezapłaconych faktur zakupu   

Odczyt raportu niezapłaconych przychodów   

Odczyt raportu windykacji   

Dodawanie głównej konfiguracji   

Modyfikacja głównej konfiguracji   

Modyfikacja konta jabber dla pracownika  

 


